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SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 
BASES PARA LA LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL 

NÚMERO IR-SIBISO-003-2019 
 
 

EN CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 134 DE LA CONSTITUCIÓN POLÍTICA 
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 26, 27 INCISO A), 28, 30 FRACCIÓN I, 32, 33 Y 63 DE LA 
LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL Y 36 DE SU REGLAMENTO, ASÍ COMO A LA 
CIRCULAR UNO 2015 ,DENOMINADA “NORMATIVIDAD EN MATERIA DE ADMINISTRACIÓN DE 
RECURSOS PARA LAS DEPENDENCIAS, UNIDADES ADMINISTRATIVAS, UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS DE APOYO TÉCNICO OPERATIVO, ÓRGANOS DESCONCENTRADOS Y 
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA DEL DISTRITO FEDERAL”, LA SECRETARÍA DE 
INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO, POR CONDUCTO DE LA 
DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS, EN ADELANTE DENOMINADA “SIBISO” 
UBICADA EN DIAGONAL 20 DE NOVIEMBRE NÚMERO 294, SEGUNDO PISO, COLONIA OBRERA, 
ALCALDÍA CUAUHTÉMOC, CÓDIGO POSTAL 06800, EN LA CIUDAD DE MÉXICO, TELÉFONOS 
55226790 Y 55226721, CELEBRARÁ LA LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL NÚMERO LPN-SIBISO-003-
2019, PARA CONTRATAR EL SERVICIO DESCRITO A CONTINUACIÓN, BAJO LAS SIGUIENTES: 
 

"B A S E S" 
 
1 DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO OBJETO DE LA LICITACIÓN PÚBLICA. 

 
1.1 DESCRIPCIÓN GENERAL. 

 
SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LOS INMUEBLES DE LA SECRETARÍA DE 
INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL. 
 

1.2 DESCRIPCIÓN ESPECÍFICA. 
 

 SE DETALLA EN EL ANEXO I (ANEXO TÉCNICO) DE ESTAS BASES. 
 

2 INFORMACIÓN GENERAL. 
 

2.1 RESPONSABLES DE LA LICITACIÓN PÚBLICA. 
 
LOS SERVIDORES PÚBLICOS RESPONSABLES DE LA PRESENTE LICITACIÓN PÚBLICA 
SON LA LIC. RAMONA HERNÁNDEZ MORALES, DIRECTORA GENERAL DE 
ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS; LIC. REYNA ADELA BERNAL GUZMÁN, COORDINADORA 
DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS Y EL C. OSCAR MIRANDA 
HERNÁNDEZ, JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE COMPRAS Y CONTROL DE 
MATERIALES, QUIENES PODRÁN ACTUAR DE MANERA INDISTINTA, CONJUNTA O 
SEPARADAMENTE. 
 

2.2 SERVIDORES PÚBLICOS DE LA “SIBISO” QUE CUENTAN CON ATRIBUCIONES PARA LA 
ATENCIÓN O RESOLUCIÓN DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO. 
 
 DE CONFORMIDAD CON LOS “LINEAMIENTOS PARA LA PRESENTACIÓN DE 

DECLARACIÓN DE INTERESES Y MANIFESTACIÓN DE NO CONFLICTO DE INTERESES 
A CARGO DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PÚBLICAS DE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA DE LA CIUDAD DE MÉXICO Y HOMÓLOGOS QUE SE SEÑALAN”, LOS 
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SERVIDORES PÚBLICOS DE LA “SIBISO” QUE CUENTAN CON ATRIBUCIONES PARA 
LA ATENCIÓN O RESOLUCIÓN DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO SON LOS 
TITULARES DE LAS SIGUIENTES ÁREAS Y SUS RESPECTIVOS REPRESENTANTES 
QUE SE MENCIONAN A CONTINUACIÓN, QUIENES PODRÁN ACTUAR DE MANERA 
INDISTINTA, CONJUNTA O SEPARADAMENTE: 

 

NOMBRE CARGO 

DRA. ALMUDENA OCEJO ROJO 
SECRETARIA DE INCLUSIÓN Y 
BIENESTAR SOCIAL 

LIC. RAMONA HERNÁNDEZ MORALES 
DIRECTORA GENERAL DE 
ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

LIC. REYNA ADELA BERNAL GUZMÁN 
COORDINADORA DE RECURSOS 
MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y 
SERVICIOS 

C. OSCAR MIRANDA HERNÁNDEZ 
JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE 
COMPRAS Y CONTROL DE MATERIALES 

C. ENRIQUE GARRIDO GONZÁLEZ 
JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE 
ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS 

 
2.3 COSTO, PERÍODO Y LUGAR DE VENTA DE LAS BASES. 

 
ESTAS BASES ESTARÁN A DISPOSICIÓN DE LOS INTERESADOS PARA SU CONSULTA Y 
ADQUISICIÓN EL 9, 10 Y 11 JULIO DE 2019 EN LA COORDINACIÓN DE RECURSOS 
MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS, UBICADA EN DIAGONAL 20 DE 
NOVIEMBRE NÚMERO 294, SEGUNDO PISO, COLONIA OBRERA, ALCALDÍA CUAUHTÉMOC, 
CÓDIGO POSTAL 06800, EN LA CIUDAD DE MÉXICO. 
 
LAS BASES TIENEN UN COSTO DE $ 1,500.00 (UN MIL QUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.), 
QUE DEBERÁN PAGARSE MEDIANTE CHEQUE CERTIFICADO O CHEQUE DE CAJA A 
FAVOR DE LA SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS DE LA CIUDAD DE MÉXICO, 
EN LAS OFICINAS DE LA CONVOCANTE, DE 9:00 A 15:00 HORAS EN DÍAS HÁBILES. EL 
COMPROBANTE DE PAGO DEBERÁ SOLICITARSE A NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DE LA 
PERSONA FÍSICA O MORAL LICITANTE. LOS INTERESADOS QUE CUBRAN EL COSTO DE 
ESTAS BASES DE LICITACIÓN PÚBLICA, TENDRÁN DERECHO A PRESENTAR SU 
PROPUESTA. 
 

2.4 PRESUPUESTAL. 
 

 PARA LA CELEBRACIÓN DE LA PRESENTE LICITACIÓN PÚBLICA, LA “SIBISO” CUENTA 
CON LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL RESPECTIVA EN LA PARTIDA PRESUPUESTAL 3581 
"SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANEJO DE DESECHOS", ASIGNACIONES DESTINADAS A LA 
CONTRATACIÓN DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LOS INMUEBLES DE LA 
SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL, DE ACUERDO CON LA REQUISICIÓN 
NÚMERO 050/RS/3000/2019 Y SU EJECUCIÓN SE SUBORDINA A CRITERIOS DE 
RACIONALIDAD, AUSTERIDAD Y DISCIPLINA PRESUPUESTAL. 
 

2.5 CONDICIONES DE PRECIO. 
 
LOS PRECIOS DEBERÁN SER FIJOS Y MANTENERSE FIRMES HASTA LA ENTREGA TOTAL 
DE LOS SERVICIOS Y A SATISFACCIÓN DE LA “SIBISO”; NO SERÁN ACEPTADAS 
ESCALATORIAS DE PRECIOS DE NINGUNA ESPECIE, AÚN EN EL CASO DE INCREMENTO 
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EN EL COSTO DE LOS INSUMOS, MATERIALES, O CUALQUIER OTRO BIEN NECESARIOS 
PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO OBJETO DE LA PRESENTE LICITACIÓN PÚBLICA. 
 

2.6 FECHA Y CONDICIONES DE PAGO. 
 
LOS PAGOS CORRESPONDIENTES SE REALIZARÁN EN MONEDA NACIONAL, CONFORME 
A LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 64 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO 
FEDERAL, UNA VEZ QUE LAS FACTURAS CORRESPONDIENTES HAYAN SIDO VALIDADAS 
POR LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS, 
DENTRO DE LOS 20 DÍAS HÁBILES POSTERIORES A LA PRESENTACIÓN Y ADMISIÓN DE 
LA FACTURA QUE CUMPLA CON LOS REQUISITOS FISCALES VIGENTES DEBIDAMENTE 
REQUISITADA Y VALIDADA, CON LO QUE SE DEMOSTRARÁ QUE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO SE REALIZÓ CONFORME A LO ESTABLECIDO. 
 
EL MÉTODO DE PAGO ANTERIORMENTE REFERIDO QUE LLEVARÁ A CABO LA “SIBISO” 
SERÁ MEDIANTE TRANSFERENCIA INTERBANCARIA, PARA LO CUAL EL LICITANTE 
PRESENTARÁ FACTURA ELECTRÓNICA MISMA QUE DEBE CUMPLIR EN PRIMERA 
INSTANCIA CON LOS REQUISITOS FISCALES ESTABLECIDOS POR EL SERVICIO DE 
ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA (SAT), DEBIENDO ANEXAR EL XML (IMPRESO Y 
ELECTRÓNICO AL CORREO facturas.sibiso@gmail.com, CORRESPONDIENTE Y 
CONTENER LOS DATOS SIGUIENTES: NÚMERO DE CONTRATO, NÚMERO DE PARTIDA, 
DESCRIPCIÓN, CANTIDAD, UNIDAD DE MEDIDA, PRECIO UNITARIO, SUBTOTAL, 
DESGLOSE DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO Y TOTAL GENERAL. 
 
LAS FACTURAS DEBERÁN EXPEDIRSE A NOMBRE DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE 
MÉXICO/SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL, DOMICILIO PLAZA DE LA 
CONSTITUCIÓN S/N, COLONIA CENTRO DE LA CIUDAD DE MÉXICO ÁREA 1, ALCALDÍA 
CUAUHTÉMOC, CÓDIGO POSTAL 06000, R.F.C. GDF-971205-4NA, DEBIENDO ESTAR 
VIGENTES AL MOMENTO DE SU EMISIÓN. 
 
DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 61, PRIMER PÁRRAFO, DE LA 
LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES 
QUE SE DERIVEN DE LA ADJUDICACIÓN DE LA PRESENTE LICITACIÓN PÚBLICA, NO 
PODRÁN CEDERSE EN FORMA PARCIAL O TOTAL A FAVOR DE CUALESQUIERA OTRA 
PERSONA FÍSICA O MORAL, CON EXCEPCIÓN DE LOS DERECHOS DE COBRO, EN CUYO 
CASO, SE DEBERÁ CONTAR CON LA CONFORMIDAD PREVIA Y POR ESCRITO DE LA 
CONVOCANTE. 
 
EL (LOS) LICITANTE(S) ADJUDICADO(S), DEBERÁ(N) DIRIGIRSE A LA COORDINACIÓN DE 
FINANZAS DE LA “SIBISO”, UBICADA EN DIAGONAL 20 DE NOVIEMBRE NÚMERO 294, 
SEGUNDO PISO, COLONIA OBRERA, ALCALDÍA CUAUHTÉMOC, CÓDIGO POSTAL 06800, 
EN LA CIUDAD DE MÉXICO, CON EL PROPÓSITO DE REALIZAR EL PROCEDIMIENTOS 
PARA LA INCLUSIÓN AL CATÁLOGO DE CUANTAS BANCARIAS DE PROVEEDORES DEL 
GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MÉXICO; PARA LOS LICITANTES QUE YA HAYA REALIZADO 
ANTE LA “SIBISO” EL TRÁMITE PARA SU REGISTRO EN EL REFERIDO CATÁLOGO, NO 
SERÁ NECESARIO QUE LO EFECTÚEN DE NUEVA CUENTA. 
 

2.7 ANTICIPOS. 
 
NO HABRÁ ANTICIPOS. 
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2.8 IDIOMA EN EL QUE PRESENTARÁN SUS PROPUESTAS. 
 
IDIOMA ESPAÑOL. 
 

2.9 VIGENCIA DEL CONTRATO. 
 
EL CONTRATO ESTARÁ VIGENTE A PARTIR DEL DÍA 22 DE JULIO AL DÍA 31 DE DICIEMBRE 
DE 2019. 
 

2.10 ORIGEN DEL SERVICIO.  
 
EL SERVICIO OBJETO DE LA PRESENTE LICITACIÓN PÚBLICA DEBERÁ CONTAR CUANDO 
MENOS CON UN 50% (CINCUENTA POR CIENTO) DE INTEGRACIÓN NACIONAL, EL QUE 
SERÁ DETERMINADO TOMANDO EN CUENTA EL COSTO NETO DE MANO DE OBRA, ASÍ 
COMO LOS COSTOS FINANCIEROS. LO ANTERIOR DEBERÁ MANIFESTARLO EN SU 
PROPUESTA TÉCNICA, CONFORME AL PUNTO 6.2 INCISO C) DE ESTAS BASES. 
 

2.11 PAGOS EN EXCESO 
 
TRATÁNDOSE DE PAGOS EN EXCESO QUE HAYA RECIBIDO EL (LOS) PROVEEDOR (S) 
GANADOR (ES), ÉSTE (ÉSTOS) DEBERÁ (N) REINTEGRAR A LA CONVOCANTE LAS 
CANTIDADES PAGADAS EN EXCESO, MÁS LOS INTERESES CORRESPONDIENTES, 
CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 64, PÁRRAFOS SEGUNDO Y TERCERO 
DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL Y DE CONFORMIDAD CON EL 
ARTÍCULO 56, FRACCIÓN XV DE SU REGLAMENTO. 
 

2.12 PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 
 
EN CUMPLIMIENTO AL ARTÍCULO 6 Y 7 DE LA LEY DE PROTECCIÓN DE DATOS 
PERSONALES EN POSESIÓN DE LOS SUJETOS OBLIGADOS DE LA CIUDAD DE MÉXICO, 
SE HACE DE SU CONOCIMIENTO QUE LOS DATOS PERSONALES SERÁN PROTEGIDOS 
CONFORME A LA NORMATIVIDAD APLICABLE. 
 

2.13 TIPO DE CONTRATACIÓN. 
 
EL CONTRATO QUE SE DERIVE DE ESTA LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL SERÁ 
MEDIANTE LA MODALIDAD DE CONTRATO ABIERTO, EN TÉRMINOS DE LO ESTABLECIDO 
EN EL ARTÍCULO 63 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL MOTIVO 
POR EL CUAL SE DEFINE EN LA PRESENTE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL EL PERIODO 
DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO: 
 
 PERIODO MÍNIMO: DEL 22 DE JULIO DE 2019 AL 22 DE AGOSTO DE 2019 
 PERIODO MÁXIMO: DEL 22 DE JULIO DE 2019 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2019 
 

3 INFORMACIÓN GENERAL DE LA LICITACIÓN PÚBLICA. 
 

3.1 CONDICIONES QUE NO PODRÁN SER NEGOCIADAS. 
 
DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 33, FRACCIÓN XIX, DE LA LEY 
DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, NINGUNA DE LAS CONDICIONES 
CONTENIDAS EN ESTAS BASES DE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL, ASÍ COMO LAS 
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PROPUESTAS PRESENTADAS POR LOS LICITANTES, PODRÁN SER NEGOCIADAS, A 
EXCEPCIÓN DE LAS PROPUESTAS ECONÓMICAS DURANTE EL ACTO DE FALLO, DE 
CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 11 DE ESTAS BASES DE LICITACIÓN PÚBLICA. 
 

3.2 CLÁUSULAS NO NEGOCIABLES QUE CONTENDRÁ EL CONTRATO. 
 
DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 33, FRACCIÓN XI DE LA LEY 
DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, EN EL CONTRATO QUE CON MOTIVO 
DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO SE GENERE, SE INCLUIRÁN ENTRE OTRAS CLÁUSULAS 
LAS PENAS CONVENCIONALES, LAS CUALES NO SERÁN NEGOCIABLES. 
 

3.3 SUBCONTRATACIÓN. 
 
DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 61 DE LA LEY DE 
ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, LOS LICITANTES PODRÁN 
SUBCONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS OBJETO DE LA PRESENTE LICITACIÓN 
PÚBLICA, SIEMPRE Y CUANDO SU MONTO NO EXCEDA DEL 10% DEL TOTAL DEL 
CONTRATO Y QUE EL LICITANTE ASÍ LO MANIFIESTE EXPRESAMENTE EN SU PROPUESTA 
TÉCNICA Y ECONÓMICA, PARA LO CUAL DEBERÁ PRESENTAR ESCRITO DONDE 
MANIFIESTEN LAS PARTES QUE SERÁN SUJETAS DE SUBCONTRATACIÓN, EL NOMBRE, 
DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DEL SUBCONTRATADO, EL PORCENTAJE QUE LA 
SUBCONTRATACIÓN REPRESENTA RESPECTO DE LA TOTALIDAD DE LOS SERVICIOS, ASÍ 
COMO EL COMPROMISO DE LOS FIRMANTES DE DAR CABAL CUMPLIMIENTO A SUS 
OBLIGACIONES. 
 
SIN EMBARGO EL PAGO DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS SE REALIZARÁ AL 
PROVEEDOR ADJUDICADO Y SERÁ EL RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO DEL 
CONTRATO. 
 

4 VISITA FÍSICA A LAS INSTALACIONES DE LA “SIBISO”. 
 
LA VISITA SE LLEVARA ACABO A LAS 10:00 HORAS, DEL DÍA 12 DE JULIO DE 2019, SITA 
EN DIAGONAL 20 DE NOVIEMBRE, NÚMERO 294, SEGUNDO PISO, COLONIA OBRERA, 
ALCALDÍA CUAUHTÉMOC, C.P. 06800. CIUDAD DE MÉXICO. 
 

5 JUNTA DE ACLARACIONES. 
 

 SE LLEVARÁ A CABO EL DÍA 15 DE JULIO DE 2019 A LAS 10:00 HORAS, EN LA SALA DE 
JUNTAS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS CON DOMICILIO 
EN DIAGONAL 20 DE NOVIEMBRE N° 294, SEGUNDO PISO, COLONIA OBRERA, ALCALDÍA 
CUAUHTÉMOC, CÓDIGO POSTAL 06800, EN LA CIUDAD DE MÉXICO. SÓLO SE ADMITIRÁ 
UN REPRESENTANTE POR CADA LICITANTE, EL CUAL DEBERÁ ENTREGAR LA COPIA DE 
IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFÍA (CREDENCIAL PARA VOTAR, 
PASAPORTE O CÉDULA PROFESIONAL. 
 

 LOS CONCURSANTES PODRÁN FORMULAR PREGUNTAS CON RESPECTO AL CONTENIDO 
DE LAS PRESENTES BASES Y DE SU ANEXO TÉCNICO POR ESCRITO PREVIO AL EVENTO, 
CUANDO MENOS 24 (VEINTICUATRO) HORAS ANTES DE LA FECHA SEÑALADA EN EL 
PÁRRAFO ANTERIOR LAS CUALES PODRÁN SER ENVIADAS PREFERENTEMENTE EN 
FORMATO DE WORD AL CORREO ELECTRÓNICO preguntas.sibiso@gmail.com O 
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DURANTE LA CELEBRACIÓN DEL EVENTO EN FORMA ESCRITA, LO CUAL QUEDARÁ 
ASENTADO EN EL ACTA DEL EVENTO. 
 
LA ASISTENCIA A LA JUNTA DE ACLARACIONES NO ES OBLIGATORIA PARA LOS 
LICITANTES, SIN EMBARGO, LAS RESPUESTAS DADAS O LOS ACUERDOS TOMADOS EN 
LA MISMA POR LA “SIBISO”, MODIFICARAN ESTAS BASES EN LO QUE SE DETERMINE Y 
FORMARÁN PARTE INTEGRANTE DE LAS MISMAS, SE ENTREGARÁ COPIA DEL ACTA A 
CADA UNO DE LOS LICITANTES QUE HAYAN ASISTIDO Y SE NOTIFICARÁ 
PERSONALMENTE A AQUELLOS QUE NO ASISTIERAN A DICHA JUNTA, EN TÉRMINOS DE 
LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 37 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO 
FEDERAL. 
 

6 INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACIÓN DE LAS PROPUESTAS. 
 
LA “SIBISO” EMITE LAS PRESENTES BASES, CON LA FINALIDAD DE QUE SE PRESENTEN 
LIBREMENTE, POR PARTE DE LOS INTERESADOS, PROPUESTAS SOLVENTES EN 
SOBRES CERRADOS, QUE SERÁN ABIERTOS PÚBLICAMENTE A FIN DE ASEGURAR A LA 
ADMINISTRACIÓN PUBLICA DE LA CIUDAD DE MÉXICO, LAS MEJORES CONDICIONES 
DISPONIBLES EN CUANTO A PRECIO, CALIDAD, FINANCIAMIENTO, OPORTUNIDAD Y 
DEMÁS CIRCUNSTANCIAS PERTINENTES, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN 
EL ARTICULO 26 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL. 
 
EN LA PRIMERA ETAPA SE PROCEDERÁ A LA APERTURA DE LAS MISMAS, REVISÁNDOSE 
CUANTITATIVA, SUCESIVA Y SEPARADAMENTE, LA DOCUMENTACIÓN LEGAL Y 
ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y ECONÓMICA, DESECHÁNDOSE LAS QUE HUBIERAN 
OMITIDO ALGUNOS DE LOS REQUISITOS EXIGIDOS EN ESTRICTO APEGO A LO 
DISPUESTO EN LOS ARTÍCULOS 30, 38 Y 43 DE LA LEY DE ADQUISICIONES DEL DISTRITO 
FEDERAL. 
 
EL LICITANTE DEBERÁ INTEGRAR SU PROPUESTA EN LOS TÉRMINOS Y FORMA 
ESTABLECIDOS EN ESTAS BASES DE LICITACIÓN PÚBLICA. 
 
TODAS Y CADA UNA DE LAS FOJAS ÚTILES (ANVERSO Y REVERSO) QUE CONFORMEN 
LA DOCUMENTACIÓN LEGAL Y ADMINISTRATIVA, PROPUESTA TÉCNICA Y PROPUESTA 
ECONÓMICA QUE PRESENTEN LOS LICITANTES, DEBERÁN ESTAR FIRMADAS DE 
MANERA AUTÓGRAFA POR EL REPRESENTANTE LEGAL (PERSONAS MORALES) O POR 
LA PERSONA FÍSICA CON ACTIVIDAD EMPRESARIAL QUE ESTÉ PARTICIPANDO EN LA 
PRESENTE LICITACIÓN PÚBLICA, SIN TACHADURAS, NI ENMENDADURAS Y DEBERÁN 
PRESENTARSE CON FECHA DE ELABORACIÓN Y EN HOJAS MEMBRETADAS DE LA 
PERSONA FÍSICA O MORAL. 
 
PARA UN MEJOR CONTROL DE LA DOCUMENTACIÓN, SE SUGIERE PRESENTARLA DE 
MANERA ORDENADA Y FOLIADA, CONFORME A LOS NUMERALES QUE LES 
CORRESPONDAN DE ESTAS BASES Y SU ANEXO TÉCNICO, PREFERENTEMENTE 
MECANOGRAFIADAS O CAPTURADAS EN COMPUTADORA. 
 
LOS LICITANTES DEBERÁN PRESENTAR UN SOLO SOBRE CERRADO, DE MANERA 
INVIOLABLE, DEBIDAMENTE IDENTIFICADO CON SU NOMBRE O RAZÓN SOCIAL Y 
NOMBRE DEL PROCESO LICITATORIO, QUE CONTENDRÁ LA DOCUMENTACIÓN LEGAL Y 
ADMINISTRATIVA, PROPUESTA TÉCNICA Y PROPUESTA ECONÓMICA, ASÍ COMO LOS 
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ORIGINALES Y COPIAS SOLICITADOS EN LOS NUMERALES 6.1, 6.2 Y 6.3, DE LAS 
PRESENTES BASES DE LICITACIÓN PÚBLICA. 
 
TODAS LAS PROPUESTAS Y ESCRITOS DEBERÁN ESTAR DIRIGIDAS A LA SECRETARÍA 
DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL, CON ATENCIÓN A LA LIC. RAMONA HERNÁNDEZ 
MORALES, DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS EN LA SECRETARÍA 
DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL. 
 
LA PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS IMPLICARÁ LA OBLIGACIÓN DE LOS 
LICITANTES DE CUMPLIR CON TODOS Y CADA UNO DE LOS TÉRMINOS Y CONDICIONES 
ESTABLECIDOS EN ESTAS BASES DE LICITACIÓN PÚBLICA. 
 

6.1 DOCUMENTACIÓN LEGAL Y ADMINISTRATIVA. 
 
A) COPIA SIMPLE Y ORIGINAL O EN SU CASO COPIA CERTIFICADA ANTE FEDATARIO 

PÚBLICO PARA COTEJO, DEL “RECIBO DE COMPRA DE BASES” EXPEDIDO POR LA 
CONVOCANTE. 

 
B) ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE, EN EL QUE MANIFIESTE BAJO 

PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE ESTÁ DE ACUERDO EN TODOS Y CADA UNO DE 
LOS PUNTOS DE ESTAS BASES, SU ANEXO TÉCNICO Y LOS ACUERDOS TOMADOS 
EN LA JUNTA DE ACLARACIONES; QUE NO SE ENCUENTRA EN NINGUNO DE LOS 
SUPUESTOS DE IMPEDIMENTO ESTABLECIDOS EN EL ARTÍCULO 39 DE LA LEY DE 
ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, Y QUE NO TIENE IMPEDIMENTOS DE 
CARÁCTER LABORAL, FISCAL, DE SEGURIDAD SOCIAL, NI DE NINGUNA OTRA 
ÍNDOLE, QUE INTERFIERAN DIRECTAMENTE CON LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO, Y 
QUE EN CASO DE QUE DESPUÉS DE REALIZAR LA BÚSQUEDA ESTABLECIDA EN EL 
ARTÍCULO 39 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL SE 
LOCALICE QUE SE ENCUENTRA EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS AHÍ 
ESTABLECIDOS, ESTARÁ CONFORME A LA NO ACEPTACIÓN DE SUS PROPUESTAS. 
 

C) COPIA SIMPLE Y ORIGINAL O EN SU CASO COPIA CERTIFICADA ANTE FEDATARIO 
PÚBLICO PARA COTEJO, DE LA CÉDULA DEL REGISTRO FEDERAL DE 
CONTRIBUYENTES DEL LICITANTE Y TODOS SUS CAMBIOS FISCALES, EN CASO DE 
PERSONA FÍSICA LA ACTIVIDAD DEBERÁ CORRESPONDER AL OBJETO DEL 
PRESENTE PROCEDIMIENTO. 
 

D) COPIA SIMPLE Y ORIGINAL, Ó EN SU CASO, COPIA CERTIFICADA ANTE FEDATARIO 
PÚBLICO PARA COTEJO DEL DOCUMENTO QUE ACREDITE QUE SU OBJETO SOCIAL, 
GIRO O ACTIVIDAD EMPRESARIAL, SE RELACIONA CON LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO, OBJETO DE LA LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL. 
 
PERSONAS MORALES: ACTA CONSTITUTIVA Y SUS MODIFICACIONES EN SU CASO; 
DEBIDAMENTE INSCRITAS EN EL REGISTRO PÚBLICO DE COMERCIO 
CORRESPONDIENTE.  
 
PERSONAS FÍSICAS: INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO FEDERAL DE 
CONTRIBUYENTES O CÉDULA DE IDENTIFICACIÓN FISCAL. 
 

E)  COPIA SIMPLE Y ORIGINAL O EN SU CASO COPIA CERTIFICADA ANTE FEDATARIO 
PÚBLICO PARA COTEJO, DEL DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PERSONALIDAD DE 
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QUIEN CUENTA CON FACULTADES PARA SUSCRIBIR LAS PROPUESTAS Y 
OBLIGARSE EN NOMBRE DE LA EMPRESA O PERSONA FÍSICA. PERSONAS 
MORALES: ACTA CONSTITUTIVA O PODER NOTARIAL. PERSONAS FÍSICAS: ACTA DE 
NACIMIENTO Y EN SU CASO REPRESENTADOS POR UN TERCERO, PODER 
NOTARIAL. 
 

 EN AMBOS CASOS, DEBERÁN PRESENTAR ESCRITO EN EL QUE MANIFIESTE BAJO 
PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE EL PODER NO LE HA SIDO REVOCADO, 
LIMITADO NI MODIFICADO. 
 

F) COPIA SIMPLE Y ORIGINAL O EN SU CASO COPIA CERTIFICADA ANTE FEDATARIO 
PÚBLICO PARA COTEJO, DE IDENTIFICACIÓN OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFÍA 
DE LA PERSONA QUE ASISTA AL EVENTO (CREDENCIAL PARA VOTAR, PASAPORTE 
O CÉDULA PROFESIONAL), ASÍ COMO DE LA PERSONA QUE CUENTA CON 
FACULTADES PARA SUSCRIBIR LAS PROPUESTAS Y OBLIGARSE EN NOMBRE DE LA 
EMPRESA O PERSONA FÍSICA. 
 

G) COPIA SIMPLE Y ORIGINAL O EN SU CASO COPIA CERTIFICADA ANTE FEDATARIO 
PÚBLICO PARA COTEJO, DEL COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL. (RECIBO DE 
LUZ, AGUA O TELÉFONO). LA COPIA SIMPLE DEBERÁ COINCIDIR CON EL 
DOCUMENTO ORIGINAL PRESENTADO. DEBIENDO CORRESPONDER EL DOMICILIO 
CON EL DE LA CÉDULA DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES. (EN CASO 
DE CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL, EL LICITANTE DEBERÁ PRESENTAR FORMATO R-
2 DENOMINADO “CAMBIO DE SITUACIÓN FISCAL” (AVISO DE CAMBIO DE DOMICILIO 
FISCAL) PRESENTADO ANTE EL SERVICIO DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA “SAT”). 
 

H) CONFORME AL ARTÍCULO 58, ÚLTIMO PÁRRAFO DE LA LEY DE AUSTERIDAD, 
TRANSPARENCIA EN REMUNERACIONES, PRESTACIONES Y EJERCICIO DE 
RECURSOS DE LA CIUDAD DE MÉXICO, EL LICITANTE DEBERÁ PRESENTAR ESCRITO 
EN EL QUE MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD FIRMADO EN 
ORIGINAL, QUE HA CUMPLIDO EN DEBIDA FORMA CON LAS OBLIGACIONES 
FISCALES A SU CARGO PREVISTAS POR EL CÓDIGO FISCAL DE LA CIUDAD DE 
MÉXICO, CORRESPONDIENTES A LOS ÚLTIMOS CINCO EJERCICIOS FISCALES, DE 
ACUERDO A LO INDICADO EN EL ANEXO II (EN ORIGINAL), ESPECIFICANDO CUALES 
LE APLICAN Y CUÁLES NO, ASÍ COMO INDICAR EL MOTIVO POR EL CUAL NO LE 
APLIQUE DICHO IMPUESTO. 
 
EN CUMPLIMIENTO AL NUMERAL 4.4.6 DE LA CIRCULAR UNO 2015, EL LICITANTE QUE 
TENGA SU DOMICILIO FISCAL EN LA CIUDAD DE MÉXICO, DEBERÁ PRESENTAR 
CONSTANCIA DE ADEUDO DE LOS IMPUESTOS ESTABLECIDOS PARA LA CIUDAD 
DE MÉXICO, EMITIDA POR LA TESORERÍA Y EL SISTEMA DE AGUAS DE LA CIUDAD 
DE MÉXICO, SEGÚN CORRESPONDA (CON UNA ANTIGÜEDAD NO MAYOR A DOS 
MESES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE SU EXPEDICIÓN). SE DEBERÁN 
PRESENTAR LAS CONSTANCIAS DE ADEUDO, EN LO QUE LES RESULTE APLICABLE 
SOBRE: IMPUESTO PREDIAL, IMPUESTO SOBRE ADQUISICIÓN DE INMUEBLES, 
IMPUESTO SOBRE NÓMINAS, IMPUESTO SOBRE TENENCIA O USO DE VEHÍCULOS, 
IMPUESTO POR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE HOSPEDAJE Y DERECHOS POR 
EL SUMINISTRO DE AGUA, RELATIVAS A LOS ÚLTIMOS CINCO EJERCICIOS FISCALES, 
O SI LA CAUSACIÓN DE LAS CONTRIBUCIONES Y OBLIGACIONES FUERA MENOR A 
ESTE PLAZO, LA CONSTANCIA O SOLICITUD DE ADEUDO, DEBERÁ SER A PARTIR DE 
LA FECHA EN QUE SE GENERARON. PARA EL CASO DEL IMPUESTO PREDIAL Y EL 
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SUMINISTRO DE AGUA, EL DOCUMENTO COMPROBATORIO (COPIA SIMPLE Y 
ORIGINAL PARA COTEJO DEL O LOS CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO, 
COMODATO U OTRO, QUE DEMUESTREN EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 
DURANTE LOS 5 AÑOS SOLICITADOS) EN SU CASO. DICHOS CONTRATOS DE 
ARRENDAMIENTO, COMODATO U OTRO, DEBERÁN EXPRESAR LA VIGENCIA DEL 
CONTRATO Y QUIEN REALIZA LAS CONTRIBUCIONES DEL INMUEBLE (IMPUESTO 
PREDIAL Y DERECHOS POR EL SUMINISTRO DE AGUA). 
 
EL LICITANTE QUE NO ESTÉ SUJETO AL PAGO DE CONTRIBUCIONES EN LA 
JURISDICCIÓN DE LA CIUDAD DE MÉXICO POR TENER SU DOMICILIO FISCAL EN 
OTRA ENTIDAD FEDERATIVA, DEBERÁ SEÑALARLO EN SU MANIFIESTO DE ACUERDO 
AL ANEXO II-A, FIRMADO EN ORIGINAL E INCLUIR UN DOMICILIO, COMPROBANTE 
DEL MISMO, ASÍ COMO EL NOMBRE DE LAS PERSONAS AUTORIZADAS PARA OÍR Y 
RECIBIR TODA CLASE DE NOTIFICACIONES, ACUERDOS Y CONTRATOS DENTRO DE 
ESTA CIUDAD. 
 

I) ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE, EN EL QUE MANIFIESTE BAJO 
PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CONOCE Y ACEPTA LA APLICACIÓN DE LAS 
DISPOSICIONES ESTABLECIDAS EN LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO 
FEDERAL Y SU REGLAMENTO EN LA PRESENTE LICITACIÓN PÚBLICA Y EN LOS 
CONTRATOS QUE DE ELLA DERIVEN. 
 

J) ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE, EN EL QUE MANIFIESTE BAJO 
PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE SUS EMPLEADOS SE ENCUENTRAN AFILIADOS 
AL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL (IMSS) Y EN CASO DE RESULTAR 
ADJUDICADO, DEBERÁ PRESENTAR LAS ALTAS Y CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE 
LAS OBLIGACIONES OBRERO PATRONALES ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL 
SEGURO SOCIAL (IMSS) DEL PERSONAL QUE EMPLEE CON MOTIVO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO CONTRATADO, ASÍ MISMO RELACIÓN DEL PERSONAL 
ASEGURADO, CON FECHA NO MAYOR A UN MES DE ANTELACIÓN A LA FECHA DE LA 
CONTRATACIÓN Y PAGO DE LOS ÚLTIMO(S) BIMESTRE(S) INMEDIATOS ANTERIORES 
A LA FECHA DE CONTRATACIÓN DE DICHAS OBLIGACIONES. 
 
ASIMISMO, EL ESCRITO DEBERÁ MENCIONAR QUE EN CASO DE RESULTAR 
ADJUDICADO, OTORGARÁ A LA “SIBISO” PLENA AUTORIZACIÓN PARA QUE LOS 
REPRESENTANTES DESIGNADOS POR LA “SIBISO” PUEDAN VERIFICAR 
ALEATORIAMENTE LA DEBIDA OBSERVANCIA DE LAS PRESTACIONES DE 
SEGURIDAD SOCIAL ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL (IMSS), 
ASÍ COMO LOS MOVIMIENTOS DE ALTA DE LOS TRABAJADORES CON LOS CUALES 
SE PRESTE EL SERVICIO DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO 
CORRESPONDIENTE DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA CIRCULAR 
OM/DGA/1052/2010, EMITIDA POR LA SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
DE LA CIUDAD DE MÉXICO. 
 

K) ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE EN EL QUE MANIFIESTE BAJO 
PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO, 
ENTREGARÁ PÓLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL POR DAÑOS A TERCEROS; A LA 
FIRMA DEL CONTRATO. 
 

L) ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE EN EL QUE MANIFIESTE BAJO 
PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE ESTÁ DE ACUERDO Y ACEPTA EN PRESTAR A LA 
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“SIBISO” EL SERVICIO SOLICITADO. 
 

M) ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DEL 
LICITANTE EN EL QUE SEÑALE PARA EFECTOS LEGALES UN DOMICILIO PARA OÍR Y 
RECIBIR NOTIFICACIONES DENTRO DE LA CIUDAD DE MÉXICO. TENDRÁ QUE 
ACOMPAÑARLO DE DOCUMENTO COMPROBATORIO (COPIA SIMPLE Y ORIGINAL 
PARA COTEJO DEL RECIBO DE LUZ, AGUA O TELÉFONO). 
 

N) ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE EN EL QUE MANIFIESTE BAJO 
PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE NO SE ENCUENTRA EN LOS SUPUESTOS DE 
IMPEDIMENTO LEGALES CORRESPONDIENTES, NI INHABILITADOS O SANCIONADOS 
POR LA SECRETARÍA DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO, 
POR LA SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 
FEDERAL O AUTORIDADES COMPETENTES DE LOS GOBIERNOS DE LAS ENTIDADES 
FEDERATIVAS O MUNICIPIOS. ASIMISMO, PARA PREVENIR Y EVITAR LA 
CONFIGURACIÓN DE CONFLICTO DE INTERESES, TODO PARTICULAR INTERESADO 
DEBERÁ MANIFESTAR BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS SOCIOS, 
DIRECTIVOS, ACCIONISTAS, ADMINISTRADORES, COMISARIOS Y DEMÁS PERSONAL 
DE SUS PROCESOS DE VENTAS, COMERCIALIZACIÓN, RELACIONES PÚBLICAS O 
SIMILARES NO TIENEN, NO VAN A TENER EN EL SIGUIENTE AÑO O HAN TENIDO EN 
EL ÚLTIMO AÑO, RELACIÓN PERSONAL, PROFESIONAL, LABORAL, FAMILIAR O DE 
NEGOCIOS CON LAS PERSONAS SERVIDORAS PÚBLICAS SEÑALADAS EN EL 
NUMERAL 2.2 DE LAS PRESENTES BASES”. 
 

Ñ) ESCRITO DONDE MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE ACEPTA 
QUE NO PODRÁ SUBCONTRATAR PARCIAL O TOTAL LOS SERVICIOS OBJETO DE LA 
PRESENTE LICITACIÓN Y QUE CONOCE QUE EN CASO DE DETECTAR LA 
SUBCONTRATACIÓN SERÁ MOTIVO DE DESCALIFICACIÓN O EN SU CASO CAUSA LA 
RESCISIÓN DEL CONTRATO. 
 

O) CONSTANCIA DE ALTA EN EL PADRÓN DE PROVEEDORES DE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA DE LA CIUDAD DE MÉXICO (VIGENTE). 
 
EN CASO DE SER PROVEEDOR SALARIALMENTE RESPONSABLE, DEBERÁ INCLUIR 
EN LA REFERIDA CONSTANCIA LA LEYENDA DE QUE CUENTA CON DICHA 
ACREDITACIÓN; YA QUE ÉSTA SE CONSIDERARÁ COMO UN FACTOR PARA LA 
ADJUDICACIÓN AL QUE OFREZCA LAS MEJORES CONDICIONES DISPONIBLES EN 
CUANTO A PRECIO, CALIDAD, FINANCIAMIENTO, OPORTUNIDAD Y DEMÁS 
CIRCUNSTANCIAS PERTINENTES. EL NO CONTAR CON ESTA ACREDITACIÓN NO 
SERÁ MOTIVO DE DESCALIFICACIÓN. 
 

P) EL FORMATO “DATOS GENERALES DEL LICITANTE”, DEBERÁ PRESENTARSE EN 
HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE DEBIDAMENTE REQUISITADO Y FIRMADO POR 
EL REPRESENTANTE LEGAL BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD. (PARA PERSONAS 
MORALES UTILIZAR ANEXO III Y PARA PERSONAS FÍSICAS UTILIZAR ANEXO III-A) 
 

Q) EL ANEXO IV “CARTA COMPROMISO DE INTEGRIDAD”, DEBERÁ PRESENTARSE EN 
HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE, DEBIDAMENTE REQUISITADO Y FIRMADO POR 
EL REPRESENTANTE LEGAL BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD; CONFORME A LO 
ESTABLECIDO EN LA CIRCULAR UNO 2015 DENOMINADA “NORMATIVIDAD EN 
MATERIA DE ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS  PARA LAS DEPENDENCIAS, 
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UNIDADES ADMINISTRATIVAS, UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE APOYO TÉCNICO 
OPERATIVO, ÓRGANOS DESCONCENTRADOS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN 
PÚBLICA DE LA CIUDAD DE MÉXICO”. 
 

R) ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE EN EL QUE MANIFIESTE BAJO 
PROTESTA DE DECIR VERDAD, LA INFORMACIÓN GENERAL DE LA EMPRESA: 
NOMBRE DE LA EMPRESA, TIPO DE EMPRESA (MICRO, PEQUEÑA O MEDIANA), 
DOMICILIO DE LA EMPRESA, NACIONALIDAD DE LA EMPRESA, NÚMERO DE 
EMPLEADOS CONTRATADOS Y ACTIVIDAD DESARROLLADA. (ANEXO V) 
 

NOTA: LOS DOCUMENTOS ORIGINALES QUE SE SOLICITAN SERÁN DEVUELTOS UNA VEZ 
EFECTUADO EL COTEJO. 

 
6.2 PROPUESTA TÉCNICA. 

 
A) PROPUESTA TÉCNICA, DESCRIBIENDO AMPLIAMENTE LOS SERVICIO OFERTADOS 

OBJETO DE LA PRESENTE LICITACIÓN PÚBLICA, DONDE DEBERÁ INDICAR POR 
ESCRITO LAS CARACTERÍSTICAS PROPIAS DEL SERVICIO, EN PAPEL MEMBRETADO 
DEL LICITANTE, FIRMADA POR SU REPRESENTANTE LEGAL EN TODAS Y CADA UNA 
DE LAS FOJAS ÚTILES (ANVERSO Y REVERSO), ASIMISMO DEBERÁ INDICAR POR 
ESCRITO EL PLAZO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO, GARANTÍA, VIGENCIA, GRADO 
DE INTEGRACIÓN NACIONAL, PAÍS DE ORIGEN Y CARACTERÍSTICAS ADICIONALES 
A LO SOLICITADO EN LAS BASES). SE DEBERÁ IDENTIFICAR CLARAMENTE LO 

OFERTADO, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL ANEXO TÉCNICO.(ANEXO VI) 
 

B) ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE, EN EL QUE MANIFIESTE BAJO 
PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE ASUMIRÁ LA RESPONSABILIDAD TOTAL PARA 
EL CASO EN QUE AL PROPORCIONAR EL SERVICIO A LA “SIBISO” INFRINJA 
PATENTES, MARCAS, O VIOLE REGISTROS DE DERECHOS DE AUTOR. 
 

C) ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE, EN EL QUE MANIFIESTE BAJO 
PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE EL SERVICIO OFERTADO CUENTA CUANDO 
MENOS CON UN 50% (CINCUENTA POR CIENTO) DE INTEGRACIÓN NACIONAL. 
 

D) CURRÍCULUM VITAE COMERCIAL ACTUALIZADO, EL CUAL DEBERÁ INCLUIR 
RELACIÓN DE CLIENTES CON NÚMERO TELEFÓNICO PARA SU LOCALIZACIÓN, A LOS 
QUE HAYA PROPORCIONADO ESTE TIPO DE SERVICIO, FIRMADO BAJO PROTESTA 
DE DECIR VERDAD Y EN ORIGINAL, POR EL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA 
FÍSICA, SEGÚN CORRESPONDA. 
 

E) ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE EN EL QUE MANIFIESTE BAJO 
PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE, EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO, SE 
COMPROMETE A CUMPLIR CON LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO EN LAS FECHAS, 
HORARIOS Y DOMICILIOS ESTABLECIDOS. 
 

F) ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE EN EL QUE MANIFIESTE BAJO 
PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE ASUME LA RESPONSABILIDAD EN CASO DE QUE 
CON MOTIVO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO SU PERSONAL SUFRA CUALQUIER 
CLASE DE DAÑO U OCASIONE DAÑOS A LOS EQUIPOS E INSTALACIONES DE LA 
“SIBISO” POR PARTE DE SU PERSONAL. 
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6.3 PROPUESTA ECONÓMICA. 
 

A) LA PROPUESTA ECONÓMICA, DEBERÁ PRESENTARSE IMPRESA EN PAPEL 
MEMBRETADO DEL LICITANTE, FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL EN 
TODAS Y CADA UNA DE LAS FOJAS ÚTILES (ANVERSO Y REVERSO), ASIMISMO 
DEBERÁ INDICAR POR ESCRITO EL PLAZO DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO, 
GARANTÍA, VIGENCIA, GRADO DE INTEGRACIÓN NACIONAL, PAÍS DE ORIGEN Y 

CARACTERÍSTICAS ADICIONALES A LO SOLICITADO EN LAS BASES.(ANEXO VII) 
 
EL PRECIO QUE SE OFERTE, DEBERÁ SER EN MONEDA NACIONAL (PESOS 
MEXICANOS), Y SE DESGLOSARÁ COMO SIGUE: 
 
 PRECIO UNITARIO Y SUBTOTAL DE LA PARTIDA. 
 SUBTOTAL DE SU PROPUESTA. 
 EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO. 
 EL TOTAL DE SU PROPUESTA. 
 

B) ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE, EN EL QUE MANIFIESTE BAJO 
PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADO, 
CUMPLIRÁ CON LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DURANTE EL PERÍODO 
ESTABLECIDO EN EL PUNTO 2.9 DE ESTAS BASES Y/O CONFORME A LOS PLAZOS 
ACORDADOS EN LA JUNTA DE ACLARACIONES. 
 

C) ESCRITO EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE, EN EL QUE MANIFIESTE BAJO 
PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE SE TRATA DE UNA OFERTA EN FIRME, 
INCONDICIONAL Y CON CARÁCTER OBLIGATORIO PARA EL LICITANTE. 
 

D) GARANTÍA DE FORMALIDAD DE LAS PROPUESTAS, CONFORME AL PUNTO 7.1 DE 
ESTAS BASES. 
 

NOTA: NINGUNA DE LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN ESTAS BASES, NI EN LAS 
PROPUESTAS PRESENTADAS POR LOS LICITANTES, PODRÁN SER 
NEGOCIADAS, A EXCEPCIÓN DE LAS OFERTAS DE PRECIOS MÁS BAJOS A QUE 
SE REFIERE EL NUMERAL 11 TERCER PÁRRAFO DE ESTAS BASES. 

 
7 INSTRUCCIONES PARA CONSTITUIR LAS GARANTÍAS. 

 
7.1  GARANTÍA DE FORMALIDAD DE LAS PROPUESTAS. 

 
DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 73 FRACCIÓN I Y 75 BIS 
ÚLTIMO PÁRRAFO DE LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL Y LOS 
NUMERALES 4.12.2 Y 4.12.3 DE LA CIRCULAR UNO 2015, EL LICITANTE DEBERÁ 
GARANTIZAR LA FORMALIDAD DE SU PROPUESTA POR EL EQUIVALENTE AL 5% (CINCO 
POR CIENTO) DEL MONTO TOTAL DE SU PROPUESTA ECONÓMICA, SIN CONSIDERAR EL 
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, SI EL LICITANTE PRESENTA FIANZA SE DEBERÁN 
TRANSCRIBIR LAS CLÁUSULAS Y REDACCIÓN DE CONFORMIDAD CON EL ANEXO VIII DE 
LAS PRESENTES BASES. 
 
LAS GARANTÍAS DE SOSTENIMIENTO DE LAS PROPUESTAS Y DEL CUMPLIMIENTO DEL 
CONTRATO, DEBERÁN SER EXPEDIDAS A NOMBRE DE LA SECRETARÍA DE 
ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS DE LA CIUDAD DE MÉXICO Y NO DEBERÁN SER 
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PRESENTADAS CON PERFORACIONES, MUTILACIONES, ENMENDADURAS O 
TACHADURAS Y PODRÁN PRESENTARSE MEDIANTE: FIANZA (IMPRESA O 
ELECTRÓNICA), CHEQUE DE CAJA  (NO NEGOCIABLE) O CHEQUE CERTIFICADO (NO 
NEGOCIABLE). 
 
EN EL CASO DE LAS FIANZAS DEBERÁN SER EXPEDIDAS POR INSTITUCIONES 
NACIONALES LEGALMENTE CONSTITUIDAS Y FACULTADAS PARA TAL EFECTO EN LOS 
TÉRMINOS DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS EN VIGOR. 
 

7.2 GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. 
  

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 73 FRACCIÓN III Y 75 BIS DE 
LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL Y LOS NUMERALES 4.12.2 Y 4.12.3 
DE LA CIRCULAR UNO 2015, EL LICITANTE QUE RESULTE ADJUDICADO DEBERÁ 
GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, POR EL EQUIVALENTE DEL 15% 
(QUINCE POR CIENTO) DEL MONTO TOTAL DEL CONTRATO, SIN CONSIDERAR EL 
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, MEDIANTE: FIANZA QUE DEBERÁ SER EXPEDIDA A 
FAVOR DE LA SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS DE LA CIUDAD DE MÉXICO, 
POR INSTITUCIÓN AUTORIZADA LEGALMENTE PARA ELLO, EN DICHA GARANTÍA (FIANZA) 
SE DEBERÁN TRANSCRIBIR LAS CLÁUSULAS Y REDACCIÓN DE CONFORMIDAD CON EL 
ANEXO IX DE LAS PRESENTES BASES. 

 
DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL NUMERAL 4.12.4 DE LA CIRCULAR UNO 
2015, LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO QUEDARÁ EN PODER DE LA 
“SIBISO” Y PODRÁ SER DEVUELTA, PREVIA SOLICITUD POR ESCRITO POR PARTE DE EL 
LICITANTE QUE RESULTE ADJUDICADO, UNA VEZ CUMPLIDAS LAS OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES, DENTRO DE LOS 30 DÍAS HÁBILES POSTERIORES A LA FINALIZACIÓN 
DE LA ENTREGA DE LOS BIENES. 
 
EN CASO DE MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS, EL LICITANTE ADJUDICADO DEBERÁ 
ENTREGAR LA MODIFICACIÓN A LA FIANZA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, DE 
CONFORMIDAD CON LO ESTIPULADO EN EL ARTÍCULO 65 DE LEY DE ADQUISICIONES 
PARA EL DISTRITO FEDERAL. 
 

7.3 GARANTÍA DE ANTICIPO. 
 
NO APLICA 
 

8 REVISIÓN DE LICITANTES QUE SE ENCUENTREN SANCIONADOS Y/O EN 
INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL. 
 
PREVIO A LA CELEBRACIÓN DE LOS EVENTOS: NUMERAL 9 “ACTO DE PRESENTACIÓN Y 
APERTURA DEL SOBRE QUE CONTENGA LA DOCUMENTACIÓN LEGAL Y 
ADMINISTRATIVA, PROPUESTA TÉCNICA Y PROPUESTA ECONÓMICA”; NUMERAL 11 
“COMUNICACIÓN DEL FALLO”, Y NUMERAL 13 “FIRMA DEL CONTRATO”, LA “SIBISO” 
LLEVARÁ A CABO LA REVISIÓN DE QUE NINGUNA DE LAS PERSONAS FÍSICAS O 
MORALES LICITANTES, SE ENCUENTRE SANCIONADA POR LA SECRETARÍA DE LA 
CONTRALORÍA GENERAL DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MÉXICO, POR LA 
SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA O EN ESTADO DE INCUMPLIMIENTO 
CONTRACTUAL CON LAS DEPENDENCIAS, ÓRGANOS DESCONCENTRADOS, 
DELEGACIONES Y/O ENTIDADES DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MÉXICO, A TRAVÉS 
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DE SUS RESPECTIVOS SITIOS DE INTERNET. EL RESULTADO Y EFECTOS, SE HARÁN 
CONSTAR EN EL ACTA DEL EVENTO CORRESPONDIENTE. 
 
EN CASO QUE EN EL RESULTADO DE LA REVISIÓN ALUDIDA, ALGUNA O ALGUNAS DE LAS 
PERSONAS FÍSICAS O MORALES SE ENCUENTREN SANCIONADAS POR LA SECRETARÍA 
DE LA CONTRALORÍA GENERAL O POR LA SECRETARÍA DE LA FUNCIÓN PÚBLICA O EN 
INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL, LA CONVOCANTE SE ABSTENDRÁ DE RECIBIR SUS 
PROPUESTAS; NO PODRÁN PARTICIPAR EN LA SUBASTA DESCENDENTE Y EN SU CASO 
NO SE LLEVARÁ A CABO LA FORMALIZACIÓN DE CONTRATOS. 
 
LO ANTERIOR, EN OBSERVANCIA DE LO DISPUESTO POR EL ARTÍCULO 39 BIS, DE LA LEY 
DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL. LA SECRETARÍA DE LA CONTRALORÍA 
GENERAL DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MÉXICO EN SU PÁGINA DE INTERNET 
www.contraloria.cdmx.gob.mx PONE A DISPOSICIÓN DE LAS PERSONAS FÍSICAS Y 
MORALES SUJETAS A PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE IMPEDIMENTO Y PÚBLICO 
EN GENERAL, EL SISTEMA “CONSULTA ELECTRÓNICA DE PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS DE IMPEDIMENTO”, CON EL OBJETO DE QUE CONOZCAN EL ESTADO 
QUE GUARDA LA SUBSTANCIACIÓN DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE 
DECLARATORIA DE IMPEDIMENTO DESDE EL EJERCICIO 2006. 
 

9 ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DEL SOBRE QUE CONTENGA LA 
DOCUMENTACIÓN LEGAL Y ADMINISTRATIVA, PROPUESTA TÉCNICA Y PROPUESTA 
ECONÓMICA.  
 
SE LLEVARÁ A CABO EL DÍA 17 DE JULIO DE 2019 A LAS 10:00 HORAS, SALA DE JUNTAS 
DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS CON DOMICILIO EN 
DIAGONAL 20 DE NOVIEMBRE N°. 294, SEGUNDO PISO, COLONIA OBRERA, ALCALDÍA 
CUAUHTÉMOC, CÓDIGO POSTAL 06800, EN LA CIUDAD DE MÉXICO. SÓLO SE ADMITIRÁ 
UN REPRESENTANTE POR CADA LICITANTE. 
 
LOS SERVIDORES PÚBLICOS RESPONSABLES DE LA “SIBISO” PRESENTES DURANTE 
ESTE ACTO, PROCEDERÁN A LA APERTURA DEL SOBRE CERRADO PRESENTADO Y A 
LA REVISIÓN CUANTITATIVA, SUCESIVA Y SEPARADA DE LA DOCUMENTACIÓN LEGAL Y 
ADMINISTRATIVA, PROPUESTA TÉCNICA Y PROPUESTA ECONÓMICA, DESECHANDO 
AQUELLAS PROPUESTAS QUE OMITAN ALGUNO DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS 
EN ESTAS BASES. 
 
ACTO SEGUIDO, LOS SERVIDORES PÚBLICOS DE LA “SIBISO”, EL O LOS 
REPRESENTANTES DEL ÓRGANO DE CONTROL INTERNO Y LOS LICITANTES QUE ESTÉN 
PRESENTES, RUBRICARÁN TODAS LAS PROPUESTAS PRESENTADAS, MISMAS QUE 
QUEDARÁN EN CUSTODIA DE LA “SIBISO”, PARA SALVAGUARDAR SU 
CONFIDENCIALIDAD Y CON POSTERIORIDAD PROCEDER A SU ANÁLISIS CUALITATIVO. 
 
DE CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 41 FRACCIÓN II DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE 
ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, EL ACTO DE PRESENTACIÓN DE 
PROPUESTAS, APERTURA Y REVISIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN LEGAL, 
ADMINISTRATIVA, PROPUESTA TÉCNICA Y PROPUESTA ECONÓMICA, ASÍ COMO LA 
GARANTÍA DE FORMALIDAD, DARÁ INICIO EN PUNTO DE LA HORA SEÑALADA EN LA 
SALA DE JUNTAS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS EN LA 
“SIBISO”, MOTIVO POR EL CUAL, LOS LICITANTES DEBERÁN DE CONSIDERAR EL 
TIEMPO NECESARIO PARA REALIZAR EL REGISTRO DE SU INGRESO AL ACTO, YA QUE 
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NO SE RECIBIRÁN PROPUESTAS UNA VEZ INICIADO ÉSTE. 
  

10 CRITERIO PARA LA EVALUACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN LEGAL Y ADMINISTRATIVA, 
PROPUESTAS TÉCNICAS Y PROPUESTAS ECONÓMICAS. 

 
EN NINGÚN CASO, SE UTILIZARÁN EN LA EVALUACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN LEGAL Y 
ADMINISTRATIVA, PROPUESTAS TÉCNICAS Y ECONÓMICAS, MECANISMOS DE PUNTOS 
O PORCENTAJES. 

 
10.1 CRITERIO PARA LA EVALUACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN LEGAL Y ADMINISTRATIVA. 
 

SE VERIFICARÁ QUE CADA UNO DE LOS LICITANTES, CUMPLA CON TODOS LOS 
REQUISITOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS ESTABLECIDOS EN ESTAS BASES. 

 
10.2 CRITERIO PARA LA EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS TÉCNICAS. 
 

SE VERIFICARÁ QUE CADA UNO DE LOS LICITANTES, CUMPLA CON LOS REQUISITOS 
TÉCNICOS ESTABLECIDOS EN ESTAS BASES Y SU ANEXO TÉCNICO, CON BASE A LO 
CUAL SE EMITIRÁ EL DICTAMEN TÉCNICO RESPECTIVO. 
 

10.3 CRITERIOS PARA LA EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS ECONÓMICAS. 
 
A) SE VERIFICARÁ QUE CADA UNO DE LOS LICITANTES, CUMPLA CON TODOS LOS 

REQUISITOS ECONÓMICOS ESTABLECIDOS EN ESTAS BASES, INCLUYENDO LA 
GARANTÍA DE FORMALIDAD. 

 
B) SE ELABORARÁ CUADRO COMPARATIVO DE LAS PROPUESTAS ECONÓMICAS. 
 
C) LA EVALUACIÓN, EL DICTAMEN Y EL FALLO, SE LLEVARÁN A CABO POR LA PARTIDA 

ÚNICA COMPLETA. 
 
D) LA ADJUDICACIÓN SE HARÁ AL (LOS) LICITANTE(S) QUE OFREZCA (N) EL PRECIO 

TOTAL MAS BAJO Y GARANTICE SATISFACTORIAMENTE EL CUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES RESPECTIVAS. 

 
10.4 CRITERIO DE ADJUDICACIÓN. 

 
 EL SERVICIO OBJETO DE LA PRESENTE LICITACIÓN PÚBLICA, SE ADJUDICARÁ COMO 
PARTIDA ÚNICA A UN SOLO LICITANTE QUE PRESENTE LA PROPUESTA SOLVENTE MÁS 
BAJA Y QUE REÚNA LAS MEJORES CONDICIONES DISPONIBLES EN CUANTO A PRECIO, 
CALIDAD, FINANCIAMIENTO Y OPORTUNIDAD, GARANTIZANDO EL SATISFACTORIO 
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RESPECTIVAS. 
 

10.5 CRITERIO DE DESEMPATE. 
 
 SI DERIVADO DEL DICTAMEN RESULTARA, QUE DOS O MÁS PROPUESTAS OFERTAN EN 
IGUALDAD DE CONDICIONES Y PRECIO LA PARTIDA ÚNICA, LA CONVOCANTE APLICARÁ 
EL SIGUIENTE CRITERIO PARA EL DESEMPATE: 
 
SE ADJUDICARÁ AL LICITANTE QUE HUBIERE OFRECIDO MEJORES CONDICIONES, 
ADICIONALES A LAS MÍNIMAS ESTABLECIDAS EN ESTAS BASES, CON RELACIÓN AL 
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SERVICIO OBJETO DE LA PRESENTE LICITACIÓN PÚBLICA. 
 
EN CASO DE SER PROVEEDOR SALARIALMENTE RESPONSABLE, DEBERÁ INCLUIR EN LA 
CONSTANCIA REFERIDA EN EL NUMERAL 6.1 INCISO O) DE ESTAS BASES, LA LEYENDA 
QUE INDIQUE QUE CUENTA CON DICHA ACREDITACIÓN; YA QUE ÉSTA SE CONSIDERARÁ 
COMO UN FACTOR PARA LA ADJUDICACIÓN AL LICITANTE QUE OFREZCA LAS MEJORES 
CONDICIONES DISPONIBLES EN CUANTO A PRECIO, CALIDAD, FINANCIAMIENTO, 
OPORTUNIDAD Y DEMÁS CIRCUNSTANCIAS PERTINENTES. 
 
NOTA: EL INCUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES ADICIONALES QUE SE HAYAN 
ESTABLECIDO EN LA PROPUESTA POR LOS LICITANTES SERÁ MOTIVO DE RESCISIÓN 
DEL CONTRATO. 
 

11 COMUNICACIÓN DEL FALLO. 
 
SE LLEVARÁ A CABO EL DÍA 19 DE JULIO DE 2019, A LAS 10:00 HORAS, EN LA LA SALA DE 
JUNTAS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS CON DOMICILIO 
EN DIAGONAL 20 DE NOVIEMBRE N°. 294, SEGUNDO PISO, COLONIA OBRERA, ALCALDÍA 
CUAUHTÉMOC, CÓDIGO POSTAL 06800, EN LA CIUDAD DE MÉXICO. SÓLO SE ADMITIRÁ 
UN REPRESENTANTE POR CADA LICITANTE. 
 
NOTA:  LOS REPRESENTANTES DEBERÁN PRESENTAR EN ESTE ACTO COPIA DEL 

PODER NOTARIAL E IDENTIFICACIÓN OFICIAL. 
 

 EN ESTE ACTO SE COMUNICARÁ EL RESULTADO DEL DICTAMEN DE LA 
DOCUMENTACIÓN LEGAL Y ADMINISTRATIVA, DE LAS PROPUESTAS TÉCNICAS Y DE LAS 
PROPUESTAS ECONÓMICAS, INDICÁNDOSE LAS PROPUESTAS QUE HAYAN CUMPLIDO 
CON LA TOTALIDAD DE LOS REQUISITOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS, TÉCNICOS Y 
ECONÓMICOS Y EL PRECIO MÁS BAJO DE LA PARTIDA, DANDO A CONOCER LOS 
IMPORTES RESPECTIVOS. 
 
LOS LICITANTES QUE HAYAN CUMPLIDO CON LA TOTALIDAD DE LOS REQUISITOS 
CITADOS Y QUE ACREDITEN PODER NOTARIAL SUFICIENTE Y BASTANTE PARA 
OBLIGARSE A NOMBRE DE LA PERSONA FÍSICA O MORAL QUE REPRESENTAN, EN LOS 
TÉRMINOS DE LAS PRESENTES BASES Y DE LOS CONTRATOS QUE DE ÉSTAS SE 
DERIVEN, PODRÁN OFERTAR PRECIOS MÁS BAJOS EN DOS RONDAS COMO MÍNIMO 
(CON RELACIÓN A LA PROPUESTA ORIGINALMENTE MÁS BAJA), HASTA QUE NO EXISTA 
UNA PROPUESTA MÁS BAJA OFERTADA POR OTRO LICITANTE. EL PROCEDIMIENTO SE 
LLEVARÁ A CABO MEDIANTE EL “FORMATO DE SUBASTA” (ANEXO X), SIENDO 
RESPONSABILIDAD DE CADA LICITANTE, PRESENTAR EN CADA RONDA EL DESCUENTO 
QUE OFRECE EN TÉRMINOS PORCENTUALES Y SU EQUIVALENTE EN PESOS. NO SE 
ACEPTARÁ LA CANCELACIÓN DE PARTIDAS DEBIDO A PRECIOS OFERTADOS DE MANERA 
ERRÓNEA O INCOSTEABILIDAD DEL PRECIO OFERTADO. 
 

 LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN EL ARTÍCULO 43 FRACCIÓN II DE LA LEY DE 
ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL; LOS “LINEAMIENTOS GENERALES PARA 
LA PRESENTACIÓN DE PRECIOS MÁS BAJOS PARA LOS BIENES Y SERVICIOS OBJETO 
DEL PROCEDIMIENTO LICITATORIO” Y LA CIRCULAR UNO 2015. 
 
NOTA:  UNA VEZ INICIADO CADA UNO DE LOS EVENTOS REFERIDOS EN LOS 

NUMERALES 5, 9 Y 11 DE LAS PRESENTES BASES, NO SE PERMITIRÁ EL ACCESO 
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A NINGÚN LICITANTE POR LO QUE DEBERÁN CONSIDERAR EL TIEMPO 
NECESARIO PARA ESTACIONARSE, REGISTRARSE Y ACCEDER AL LUGAR 
DESIGNADO PARA LOS EVENTOS ANTES DE LA HORA SEÑALADA PARA INICIAR 
EL ACTO. 

 
12 DESCALIFICACIÓN DE LOS LICITANTES. 

 
 SE DESCALIFICARÁ A LOS LICITANTES, POR CUALQUIERA DE LAS CAUSAS SIGUIENTES: 

 
A) POR EL INCUMPLIMIENTO DE ALGUNO DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN 

ESTAS BASES, EN SU ANEXO TÉCNICO. 
 
B) POR COMPROBARSE QUE ALGUNO DE LOS LICITANTES HAYA ACORDADO CON 

OTRO U OTROS ELEVAR LOS PRECIOS DEL SERVICIO. 
 
C) POR ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DE IMPEDIMENTO 

ESTABLECIDOS EN LOS ARTÍCULOS 39 Y 39 BIS DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA 
EL DISTRITO FEDERAL. 

 
D) POR QUE LA GARANTÍA DE FORMALIDAD DE LAS PROPUESTAS SEA INFERIOR AL 5% 

(CINCO POR CIENTO) DEL IMPORTE TOTAL OFERTADO, SIN CONSIDERAR EL I.V.A. 
 
E) POR PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN REQUERIDA, FUERA DEL SOBRE CERRADO 

DE MANERA INVIOLABLE. 
 
F) POR CUALQUIER OTRA VIOLACIÓN A LAS DISPOSICIONES DE LA LEY DE 

ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL Y SU REGLAMENTO; ASÍ COMO LA 
CIRCULAR UNO VIGENTE. 

 
13 FIRMA DEL CONTRATO. 

 
 EL (LOS) LICITANTE(S) GANADOR(ES) O SU(S) APODERADO(S) LEGAL(ES), DEBERÁ(N) 

PRESENTARSE A FIRMAR EL(LOS) CONTRATO(S) EL DÍA 22 DE JULIO DE 2019, EN LA 
COORDINACIÓN DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS, 
UBICADA EN DIAGONAL 20 DE NOVIEMBRE, N°. 294, SEGUNDO PISO, COLONIA OBRERA, 
ALCALDÍA CUAUHTÉMOC, CÓDIGO POSTAL 06800, EN LA CIUDAD DE MÉXICO, Y 
ENTREGAR LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO CONFORME AL PUNTO 7.2 
DE LAS PRESENTES  BASES. 
 

14 SUSPENSIÓN TEMPORAL O DEFINITIVA DEL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACIÓN 
PÚBLICA. 
 
CON FUNDAMENTO EN LOS ARTÍCULOS 35 Y 42 PÁRRAFO SÉPTIMO DE LA LEY DE 
ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, SE PODRÁ SUSPENDER LA LICITACIÓN 
PÚBLICA EN FORMA TEMPORAL O DEFINITIVA, NOTIFICANDO POR ESCRITO A TODOS 
LOS LICITANTES, CUANDO CONCURRA ALGUNA DE LAS SIGUIENTES CAUSAS: 
 
A) CUANDO EN CUALQUIER ACTO SE CONTRAVENGA LAS DISPOSICIONES DE ESTA 

LEY, SI ASÍ LO DETERMINA LA SECRETARÍA DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO Y/O EL ÓRGANO INTERNO DE CONTROL EN LA “SIBISO”. 
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B) POR RAZONES DE INTERÉS PÚBLICO O GENERAL.  
 
C) POR CASO FORTUITO O CAUSA DE FUERZA MAYOR. 
 
EN EL SUPUESTO DE QUE DESAPAREZCAN LAS CAUSAS QUE HUBIESEN MOTIVADO LA 
SUSPENSIÓN TEMPORAL DE ESTE PROCEDIMIENTO, EL MISMO SE REANUDARÁ, PREVIO 
AVISO POR ESCRITO A TODOS LOS LICITANTES EN EL MISMO. 
 

15 DECLARAR DESIERTA LA LICITACIÓN PÚBLICA. 
 
SE EMITIRÁ ESTA DECLARACIÓN CUANDO SE PRESENTE ALGUNO O ALGUNOS DE LOS 
SUPUESTOS ESTABLECIDOS EN EL ARTÍCULO 51 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA 
EL DISTRITO FEDERAL. 
 

16 PENA CONVENCIONAL. 
 
EN ATENCIÓN AL NUMERAL 4.13 DE LA CIRCULAR UNO 2015, EN CASO DE NO CUMPLIR 
CON EL SERVICIO EN LA FECHA LÍMITE DENTRO DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO SERÁ 
ACREEDOR DE PENAS CONVENCIONALES CONFORME A LO ESTABLECIDO EN LOS 
ARTÍCULOS 69 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, 57 Y 58 DE 
SU REGLAMENTO Y EN PARTICULAR AL NUMERAL 4.13.1 DE LA CIRCULAR UNO 2015. SE 
APLICARÁ EL 1.0% (UNO POR CIENTO)POR CADA DÍA NATURAL POR LOS SERVICIOS NO 
PRESTADOS SOLICITADOS EN EL CONTRATO, COMPUTADOS A PARTIR DEL DÍA 
SIGUIENTE EN QUE VENZA EL PLAZO MÁXIMO DE CUMPLIMIENTO, SIN REBASAR EL 
IMPORTE DE LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO Y CALCULADO SOBRE EL 
IMPORTE DE LOS SERVICIOS DEJADOS DE PRESTAR CONFORME AL TIEMPO 
ESTABLECIDO EN EL CONTRATO Y A SATISFACCIÓN DELA “SIBISO”, ADEMÁS DE LAS 
PENAS QUE OBSERVE LA LEY, SIENDO ESTE PUNTO NO NEGOCIABLE Y SERÁ INCLUIDO 
EN EL (LOS) CONTRATO (S) QUE CON MOTIVO DE LA PRESENTE LICITACIÓN PÚBLICA SE 
GENERE (N). 
 
EL PAGO DE LOS BIENES ESTABLECIDOS, QUEDARÁN CONDICIONADOS 
PROPORCIONALMENTE AL PAGO QUE EL PROVEEDOR DEBA REALIZAR POR CONCEPTO 
DE PENAS CONVENCIONALES. 
 

17 RESCISIÓN DEL CONTRATO. 
 
CONFORME A LOS ARTÍCULOS 42 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO 
FEDERAL Y 63 DE SU REGLAMENTO, LA “SIBISO”, PODRÁ RESCINDIR 
ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO DE PLENO DERECHO Y SIN NECESIDAD DE 
DECLARACIÓN JUDICIAL, POR CUALQUIERA DE LAS CAUSAS QUE A CONTINUACIÓN SE 
MENCIONAN: 
 
A) POR INCUMPLIMIENTO DEL PROVEEDOR DE CUALQUIERA DE LAS OBLIGACIONES 

QUE LE IMPONE EL CONTRATO Y ANEXO TÉCNICO. 
 
B) CUANDO EL PRESTADOR DE SERVICIOS INCURRA EN RETRASO; SUSPENDA Y/O NO 

REALICE LOS SERVICIOS CONFORME A LOS PLAZOS ESTABLECIDOS POR LA 
“SIBISO”. 

 
C) CUANDO EL PRESTADOR DE SERVICIOS SOLICITE LA CANCELACIÓN DEL SERVICIO. 
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D) SI SE DETECTA Y ACREDITA, QUE EL LICITANTE NO CUMPLE CON EL REQUISITO DE 

TENER INCORPORADO A SU PERSONAL A LAS PRESTACIONES DE SEGURIDAD 
SOCIAL ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL (IMSS), CONFORME AL 
PROGRAMA DE DERECHOS HUMANOS DE LA CIUDAD DE MÉXICO. 

 
18 INTERPRETACIÓN Y CONTROVERSIAS. 

 
SE ESTARÁ A LO DISPUESTO POR LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO 
FEDERAL, SU REGLAMENTO, ASÍ COMO A LA APLICACIÓN DE MANERA SUPLETORIA DEL 
CÓDIGO DE PROCEDIMIENTO CIVIL DEL DISTRITO FEDERAL Y DEMÁS ORDENAMIENTOS 
LEGALES QUE RESULTEN APLICABLES. 
 

 LAS PARTES SE SOMETERÁN A LA JURISDICCIÓN DE LOS TRIBUNALES COMPETENTES 
DE LA CIUDAD DE MÉXICO, RENUNCIANDO A LA QUE PUDIERE CORRESPONDERLES POR 
RAZÓN DE SUS DOMICILIOS PRESENTES, FUTUROS O POR CUALQUIER OTRA CAUSA. 
 

19 INCONFORMIDADES. 
 
LOS LICITANTES AFECTADOS POR CUALQUIER ACTO O RESOLUCIÓN EMITIDA EN EL 
PRESENTE PROCEDIMIENTO, PODRÁN INTERPONER ANTE LA SECRETARÍA DE LA 
CONTRALORÍA GENERAL DE LA CIUDAD DE MÉXICO, DENTRO DE UN TÉRMINO DE 5 DÍAS 
HÁBILES CONTADOS A PARTIR DEL DÍA SIGUIENTE AL DÍA EN QUE SE NOTIFIQUE EL 
ACTO O RESOLUCIÓN QUE RECURRA, EL RECURSO DE INCONFORMIDAD A QUE SE 
REFIERE EL ARTÍCULO 88 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, 
EL CUAL SE SUJETARÁ A LAS FORMALIDADES DE LA LEY DE PROCEDIMIENTO 
ADMINISTRATIVO DE LA CIUDAD DE MÉXICO. ASIMISMO, LA SECRETARÍA DE LA 
CONTRALORÍA GENERAL HA PUESTO A DISPOSICIÓN DE LOS INTERESADOS LA 
“CONSULTA ELECTRÓNICA DE RECURSOS DE INCONFORMIDAD”, EN SU PÁGINA DE 
INTERNET EN www.contraloria.cdmx.gob.mx EN LA CUAL LAS PERSONAS FÍSICAS O 
MORALES QUE HAYAN PRESENTADO RECURSO DE INCONFORMIDAD, PODRÁN DAR 
SEGUIMIENTO A LOS RECURSOS INTERPUESTOS. 
 

20 EQUIDAD. 
 
EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA ESTÁ PROHIBIDA 
CUALQUIER FORMA DE DISCRIMINACIÓN: SEA POR ACCIÓN U OMISIÓN, POR RAZONES 
DE ORIGEN ÉTNICO O NACIONAL, GÉNERO, EDAD, DISCAPACIDAD, CONDICIÓN SOCIAL, 
CONDICIONES DE SALUD, RELIGIÓN, OPINIONES, PREFERENCIA O IDENTIDAD SEXUAL O 
DE GÉNERO, ESTADO CIVIL, APARIENCIA EXTERIOR O CUALQUIER OTRA ANÁLOGA, CON 
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL NUMERAL 4.1.2 DE LA CIRCULAR UNO VIGENTE. 
 

A T E N T A M E N T E 
 
 
 

LIC. RAMONA HERNÁNDEZ MORALES 
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
EN LA SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

  

http://www.contraloria.cdmx.gob.mx/


LPN-SIBISO-003-2019 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LOS INMUEBLES DE LA SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

 

Página 21 de 83 
 

Plaza de la Constitución S/N, 3°. Piso,  
Colonia Centro de la Ciudad de México,  
Alcaldía Cuauhtémoc, C.P. 06000, T. 53458255 

CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

ANEXO I 
 

ANEXO TÉCNICO 
 

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL N° LPN-SIBISO-003-2019 
 

“SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LOS INMUEBLES DE LA SECRETARÍA DE INCLUSIÓN 
Y BIENESTAR SOCIAL, EN LA MODALIDAD DE CONTRATO ABIERTO” 

 

PARTIDA DESCRIPCIÓN CANTIDAD 

UNIDAD 

DE 

MEDIDA 

PLAZO DE PRESTACIÓN 

DEL SERVICIO 

MÍNIMO MÍNIMO 

1 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA 

LOS INMUEBLES DE LA SECRETARÍA DE 

INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

1 SERVICIO 

22 DE JULIO 

AL 22 DE 

AGOSTO 

DE 2019 

22 DE JULIO 

AL 31 DE 

DICIEMBRE 

DE 2019 

 

EL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LOS MUEBLES E INMUEBLES DE LA SECRETARÍA DE 

INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL, INCLUYE LOS SIGUIENTES SERVICIOS: 

 
 

ESPECIFICACIÓN TÉCNICA 
 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LOS INMUEBLES DE LA SECRETARÍA DE 
INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

 

PARTID
A 

DESCRIPCIÓN 
CANTID

AD 

UNIDAD 
DE 

MEDIDA 
VIGENCIA 

1 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA 
PARA LOS INMUEBLES DE LA 
SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y 
BIENESTAR SOCIAL 

1 
SERVICI

O 
22 DE JULIO AL 31 

DE DICIEMBRE 

 
EL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LOS MUEBLES E INMUEBLES DE LA 
SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL, INCLUYE LOS SIGUIENTES 
SERVICIOS: 
 
 

1.- LIMPIEZA DE MUEBLES PARA OFICINA EN GENERAL QUE NO SEAN DE MADERA 
 
ALCANCE: 
1. LIMPIAR PREVIAMENTE LA SUPERFICIE A TRABAJAR CON UNA FRANELA SECA 
PARA LIBERAR IMPUREZAS. 
2. CARGAR EL ATOMIZADOR CON UNA SOLUCIÓN COMPUESTA DE DETERGENTE 
BIODEGRADABLE Y AGUA. (PROPORCIÓN DE 1 A 7). 
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3. ATOMIZAR SOBRE LA PARTE SUPERIOR DEL MUEBLE Y SECAR CON UNA 
FRANELA. 
4. REPETIR LAS OPERACIONES DE ATOMIZAR Y SECAR EN TODAS LAS PARTES DEL 
MUEBLE HASTA LLEGAR AL PISO, CUIDANDO QUE LA SOLUCIÓN NO ESCURRA. 
 
MATERIALES: 
DETERGENTE BIODEGRADABLE, ATOMIZADOR Y FRANELA. 
 
 

2.- LIMPIEZA DE MUEBLES DE MADERA 
 
ALCANCE: 
1. SACUDIR EL MUEBLE POR LA PARTE SUPERIOR USANDO FRANELA 
2. AVANZAR HACIA ABAJO SIN DEJAR DE SACUDIR NINGÚN RINCÓN O SUPERFICIE 
OCULTA. 
 
MATERIALES: 
FRANELA 
 
 

3.- LIMPIEZA DE SILLAS Y SILLONES 
 
ALCANCE: 
LIMPIAR LAS SILLAS DE TELA Y/O PLÁSTICO CON UNA FRANELA HUMEDECIDA EN 
SOLUCIÓN DE AGUA Y DETERGENTE BIODEGRADABLE. 
 
MATERIALES: 
DETERGENTE BIODEGRADABLE, FRANELA.  
 
 

4.- LAVADO DE SILLAS Y SILLONES 
 
ALCANCE: 
1. LAVAR USANDO UNA MEZCLA DE DETERGENTE BIODEGRADABLE Y AGUA. 
2. LAVAR LAS SILLAS DE TELA CON CEPILLO DE CERDA SUAVE 
3. LAVAR LAS SILLAS DE TELA Y/O PLÁSTICO, CON CEPILLO DE PLÁSTICO SUAVE. 
4. SECAR CON FRANELA LIMPIA. 
 
MATERIALES: 
DETERGENTE BIODEGRADABLE, CEPILLO DE CERDA SUAVE, CEPILLO DE PLÁSTICO, 
FRANELA. 
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5.- LIMPIEZA DE EQUIPO DE OFICINA 
 
ALCANCE: 
1. LIMPIAR CON FRANELA HÚMEDA (NO APLICAR NINGÚN TRATAMIENTO, SÓLO 
AGUA) Y SECAR CON FRANELA LIMPIA Y SECA. 
 
MATERIALES: 
FRANELA, CUBETA. 
 
 

6.- LAVADO Y DESMANCHADO DE VIDRIOS (CUBIERTAS Y MUEBLES) 
 
ALCANCE: 
1. LIMPIAR CON FRANELA HUMEDECIDA CON LÍQUIDO LIMPIAVIDRIOS, RETIRAR EL 
EXCESO DE AGUA Y SECAR CON FRANELA LIMPIA Y SECA. 
 
MATERIALES: 
FRANELA, LÍQUIDO LIMPIA VIDRIOS. 
 
 

7.- LIMPIEZA DE TELÉFONOS 
 
ALCANCE: 
1. CARGAR EL ATOMIZADOR CON UNA SOLUCIÓN DE AGUA Y LÍQUIDO MULTIUSOS, 
EN UNA PROPORCIÓN DE 7 A 1. 
2. ATOMIZAR SOBRE UNA DE LAS CARAS DE LA FRANELA HASTA QUE ESTÉ 
HÚMEDA, NO ATOMICE SOBRE EL APARATO. 
3. FROTAR LA BOCINA, EL CABLE, EL TECLADO Y SU CONEXIÓN. 
4. SECAR CON FRANELA LIMPIA Y SECA. 
 
MATERIALES: 
LÍQUIDO MULTIUSOS, ATOMIZADOR, FRANELA. 
 
 

8.- LIMPIEZA DE ELEMENTOS DECORATIVOS 
 
ALCANCE: 
1. SACUDIR LOS CUADROS CON FRANELA Y/O PLUMERO TRADICIONAL. 
2. SACUDIR, LAVAR LOS ARREGLOS ARTIFICIALES; EN EL CASO DEL LAVADO, 
UTILIZAR MEZCLA DE AGUA, DETERGENTE BIODEGRADABLE Y LÍQUIDO MULTIUSOS. 
 
MATERIALES: 
FRANELA, DETERGENTE BIODEGRADABLE, LÍQUIDO MULTIUSOS, PLUMERO 
TRADICIONAL. 
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9.- LIMPIEZA DE CANDILES 
 
ALCANCE: 
1. LIMPIAR CON FRANELA SECA. 
2. APLICAR PULIDOR DE METALES. 
 
MATERIALES: 
FRANELA, PULIDOR DE METALES. 
 
 

10.- VACIADO DE CESTOS DE BASURA 
 
ALCANCE: 
1. RETIRAR LA BASURA DEL CESTO, VACIARLA EN BOLSA DE PLÁSTICO Y 
DEPOSITARLA EN LOS CONTENEDORES. 
 
MATERIALES: 
BOLSA DE PLÁSTICO NEGRA. 
 
 

11.- LAVADO DE CESTOS DE BASURA 
 

ALCANCE: 
1. LAVAR CON MEZCLA DE AGUA Y DETERGENTE BIODEGRADABLE, TALLAR CON 
CEPILLO Y/O FIBRA, ENJUAGAR Y SECAR CON FRANELA. 
 
MATERIALES: 
DETERGENTE BIODEGRADABLE, CEPILLO, FIBRA DE NYLON, CUBETA, FRANELA. 
 
 

12.- LIMPIEZA DE BASES ACRÍLICAS 
 
ALCANCE: 
1. LIMPIAR CON FRANELA HUMEDECIDA CON LÍQUIDO MULTIUSOS Y SECAR CON 
FRANELA LIMPIA. 
 
MATERIALES: 
FRANELA, LÍQUIDO MULTIUSOS. 
 
 

13.- LAVADO DE APARATOS DISPENSADORES DE AGUA 
(CALENTADOR Y/O ENFRIADOR DE AGUA) 

 
ALCANCE: 
1. CARGAR EL ATOMIZADOR CON UNA SOLUCIÓN DE AGUA, DETERGENTE 
BIODEGRADABLE Y CLORO. 
2. DESCONECTAR EL EQUIPO, RETIRE EL GARRAFÓN. 
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3. QUITAR EL RECIPIENTE PARA DERRAMES Y VERTER SU CONTENIDO EN UNA 
CUBETA. 
4. COLOCAR LA CUBETA DEBAJO DE LA LLAVE DEL DISPENSADOR, ABRIR LA LLAVE 
Y VACIAR EL RESTO DE AGUA. 
5. ATOMIZAR LA PARTE SUPERIOR DE MUEBLE Y EL PORTA GARRAFÓN, FROTAR 
CON FIBRA Y ENJUAGAR LA BASE DEL PORTA GARRAFÓN; VACIAR EL AGUA DEL 
DISPENSADOR Y DEPOSITARLA EN LA CUBETA. 
6. ATOMIZAR EL RECIPIENTE PARA DERRAMES, SECAR CON LA FRANELA Y 
COLOCAR EL GARRAFÓN. 
 
MATERIALES: 
DETERGENTE BIODEGRADABLE, CLORO, ATOMIZADOR, CUBETA, FRANELA Y FIBRA DE 
NYLON. 
 
 

14.-LIMPIEZA DE ESPEJOS 
 
ALCANCE: 
1. CARGAR UN ATOMIZADOR CON AGUA Y DETERGENTE BIODEGRADABLE. 
2. ATOMIZAR LA SUPERFICIE, LIMPIAR CON FRANELA. 
3. LAVAR CON UN CEPILLO DE CERDA SUAVE, CON MEZCLA DE AGUA Y 
DETERGENTE BIODEGRADABLE. 
4. RETIRAR LA MEZCLA. 
 
MATERIALES: 
DETERGENTE BIODEGRADABLE, ATOMIZADOR, CEPILLO DE CERDA SUAVE, FRANELA 
Y CUBETA. 
 
 

15.- LIMPIEZA DE SEÑALAMIENTOS 
 
ALCANCE: 
1. LIMPIAR CON FRANELA HUMEDECIDA CON AGUA Y LÍQUIDO MULTIUSOS PARA 
RETIRAR EXCESO DE POLVO Y MANCHAS. 
2. RETIRAR EL EXCESO DE HUMEDAD CON FRANELA SECA. EN CASO DE QUE LO 
REQUIERA, APLICAR PULIDOR PARA METALES. 
 
MATERIALES: 
FRANELA, LÍQUIDO MULTIUSOS, CUBETA, PULIDOR PARA METAL 
 
 

16.- LIMPIEZA DE EXTINTORES 
 
ALCANCE: 
1. LIMPIAR CON FRANELA HUMEDECIDA EN AGUA Y LÍQUIDO MULTIUSOS, 
ELIMINANDO POLVO Y MANCHAS. 
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MATERIALES: 
FRANELA, LÍQUIDO MULTIUSOS. 
 

17.- SACUDIDO DE PLAFONES Y TECHOS 
 
ALCANCE: 
1. SACUDIR CON PLUMERO TRADICIONAL, TECHOS, ESQUINAS, SUPERFICIES 
CURVAS, PLAFONES O SUPERFICIES LISAS. 
 
MATERIALES: 
PLUMERO TRADICIONAL 
 
 

18.- LIMPIEZA DE EXTERIOR DE PLAFONES 
 
ALCANCE: 
1. SACUDIR CON PLUMERO TRADICIONAL TODO EL PLAFÓN 
2. REPETIR LA OPERACIÓN HASTA CONCLUIR CON LA SUPERFICIE DETERMINADA. 
 
MATERIALES: 
PLUMERO TRADICIONAL, FRANELA Y DETERGENTE BIODEGRADABLE 
 
 

19.- LIMPIEZA DE DIFUSORES DE LUZ DE ALUMINIO Y/O ACRÍLICO 
 
ALCANCE: 
1. SACUDIR CON PLUMERO. 
2. LIMPIAR CON FRANELA HUMEDECIDA CON MEZCLA DE AGUA Y LÍQUIDO 
MULTIUSOS. 
3. SACUDIR LAS LÁMPARAS DE GAS NEÓN CON PLUMERO, PARA EVITAR UN 
POSIBLE CONTACTO CON LA CORRIENTE ELÉCTRICA. 
 
MATERIALES: 
LÍQUIDO MULTIUSOS, FRANELA, PLUMERO. 
 
 

20.- LIMPIEZA DE MUROS 
 
ALCANCE: 
1. QUITAR EL POLVO CON FRANELA SECA Y/O PLUMERO. 
2. DESMANCHAR CON FRANELA HUMEDECIDA CON MEZCLA AGUA, 
DESENGRASANTE Y DETERGENTE BIODEGRADABLE. 
 
MATERIAL: 
DESENGRASANTE, FRANELA, DETERGENTE BIODEGRADABLE, PLUMERO, CUBETA. 
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21.- LIMPIEZA DE CANCELES DE ALUMINIO O METÁLICOS 
 
ALCANCE: 
1. COLOCAR LA ESCALERA SIN TOCAR EL MUEBLE. 
2. ATOMIZAR LA SUPERFICIE CON MEZCLA DE AGUA, DESENGRASANTE Y 
DETERGENTE BIODEGRADABLE, LIMPIE CON FRANELA. EN LOS CANCELES 
METÁLICOS, APLICAR PULIDOR DE METAL. 
 
MATERIALES: 
DESENGRASANTE, DETERGENTE BIODEGRADABLE, ATOMIZADOR, FRANELA, CUBETA, 
PULIDOR DE METAL. 
 
 

22.- LIMPIEZA DE MAMPARAS DE FORMAICA Y DE MADERA 
 
ALCANCE: 
1. ELIMINAR EL POLVO DE LAS MAMPARAS DE FORMAICA CON FRANELA 
HUMEDECIDA EN AGUA. 
2. LAVAR CON CEPILLO DE CERDA SUAVE Y MEZCLA DE AGUA, DESENGRASANTE 
Y LÍQUIDO MULTIUSOS Y SECAR CON FRANELA LIMPIA Y SECA. 
3. LIMPIAR LAS MAMPARAS DE MADERA CON FRANELA SECA. 
 
MATERIAL: 
DESENGRASANTE, CEPILLO DE CERDA SUAVE, LÍQUIDO MULTIUSOS, FRANELA. 
 
 

23.- LIMPIEZA DE LAMBRIN DE MADERA 
 
ALCANCE: 
1. LIMPIAR CON PLUMERO Y FRANELA SECA LA SUPERFICIE. 
2. APLICAR CON FRANELA EL LUSTRADOR PARA MUEBLES DE MADERA. 
 
MATERIAL: 
FRANELA, PLUMERO, LUSTRADOR PARA MUEBLES DE MADERA. 
 
 

24.- LIMPIEZA PISOS DE MADERA 
 
ALCANCE: 
1. DESPEJAR EL ÁREA DE TRABAJO. 
2. RETIRAR EL POLVO CON EL MOP. APLICAR CON EL MOP EL MAGNETIZADOR 
LÍQUIDO PARA MOPEAR, CUANDO LO SOLICITE EL SUPERVISOR DE LA CONTRATANTE. 
 
MATERIAL: 
MAGNETIZADOR LÍQUIDO PARA MOPEAR, MOP. 
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25.- LAVADO DE VIDRIOS DE VENTANAS (INTERIORES) 
 
ALCANCE: 
1. CARGAR EL ATOMIZADOR CON AGUA, DETERGENTE BIODEGRADABLE Y 
ATOMIZAR LA SUPERFICIE DEL VIDRIO. 
2. FROTAR CON EL CEPILLO DE CERDA SUAVE LA SUPERFICIE DEL VIDRIO. 
3. RETIRAR EL RESIDUO. 
4. SECAR CON LA FRANELA EL MARCO DEL VIDRIO. 
 
MATERIALES: 
ATOMIZADOR, FRANELA, CUBETA, DETERGENTE BIODEGRADABLE, CEPILLO DE CERDA 
SUAVE. 
 
 

26.- LAVADO DE VIDRIOS DE VENTANAS 
EXTERIORES DE PLANTA BAJA 

 
ALCANCE: 
1. CARGAR EL ATOMIZADOR CON AGUA, DETERGENTE BIODEGRADABLE Y 
ATOMIZAR LA SUPERFICIE DEL VIDRIO. 
2. FROTAR CON CEPILLO DE CERDA SUAVE LA SUPERFICIE. 
3. RETIRAR EL RESIDUO. 
4. SECAR EL MARCO DEL VIDRIO CON FRANELA. 
 
MATERIALES: 
ATOMIZADOR, DETERGENTE BIODEGRADABLE PARA VIDRIO, FRANELA, CUBETA, 
CEPILLO DE CERDA SUAVE. 
 
 

27.- LAVADO DE VIDRIOS DE VENTANAS 
EXTERIORES DE PRIMER PISO 

 
ALCANCE: 
1. CARGAR EL ATOMIZADOR CON AGUA, DETERGENTE BIODEGRADABLE Y 
ATOMIZAR LA SUPERFICIE DEL VIDRIO. 
2. FROTAR CON CEPILLO DE CERDA SUAVE LA SUPERFICIE. 
3. RETIRAR EL RESIDUO. 
4. SECAR EL MARCO DEL VIDRIO CON FRANELA. 
 
MATERIALES: 
ATOMIZADOR, DETERGENTE BIODEGRADABLE PARA VIDRIO, FRANELA, CUBETA, 
CEPILLO DE CERDA SUAVE. 
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28.- LAVADO DE PERSIANAS DE PVC 
 
ALCANCE: 
1. RETIRAR LA PERSIANA. PARA SU LAVADO. 
2. LAVAR CON FRANELA HUMEDECIDA EN MEZCLA DE AGUA, DETERGENTE 
BIODEGRADABLE Y DESENGRASANTE. 
3. SECAR CON FRANELA LIMPIA Y SECA. 
4. COLOCAR LA PERSIANA. 
 
MATERIALES: 
DESENGRASANTE, FRANELA, CUBETA, DETERGENTE BIODEGRADABLE. 
 
 

29.- LIMPIEZA DE APAGADORES DE LUZ 
 
ALCANCE: 
1. LIMPIAR CON FRANELA HUMEDECIDA CON AGUA Y LÍQUIDO MULTIUSOS, PARA 
ELIMINAR POLVO Y MANCHAS. 
 
MATERIALES: 
FRANELA, LÍQUIDO MULTIUSOS. 
 
 

30.- LIMPIEZA DE PUERTAS METÁLICAS (SIN VIDRIERA) 
 

1. SACUDIR CON PLUMERO Y/O FRANELA LA SUPERFICIE. 
2. LIMPIAR CON FRANELA HUMEDECIDA EN UNA MEZCLA DE AGUA Y DETERGENTE 
BIODEGRADABLE. 
3. SECAR CON FRANELA LIMPIA. 
 
MATERIALES: 
PLUMERO, FRANELA, DETERGENTE BIODEGRADABLE. 
 
 

31.- LIMPIEZA DE HERRERÍA 
 
ALCANCE: 
1. LIMPIAR CON FRANELA HUMEDECIDA EN UNA MEZCLA DE AGUA Y LIMPIADOR 
MULTIUSOS. 
2. LAVAR CON ESCOBA Y UNA MEZCLA DE AGUA, DESENGRASANTE Y 
DETERGENTE BIODEGRADABLE. 
3. ENJUAGAR CON AGUA. 
 
MATERIALES: 
DESENGRASANTE, DETERGENTE BIODEGRADABLE, LIMPIADOR MULTIUSOS, FRANELA, 
ESCOBA Y CUBETA. 
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32.- LIMPIEZA DE PISOS CERÁMICOS Y VINÍLICOS 

 
ALCANCE: 
1. BARRER CON ESCOBA. 
2. LIMPIAR CON MECHUDO HUMEDECIDO CON UNA MEZCLA DE AGUA Y 
AROMATIZANTE Y/O PINO. 
3. SECAR CON MECHUDO LIMPIO Y SECO. 
 
MATERIALES: 
AROMATIZANTE Y/O PINO, LÍQUIDO MAGNETIZADOR, CUBETA, MECHUDO, ESCOBA. 
 
 

33.- LAVADO DE PISOS DE VINIL Y/O CERÁMICOS (CON MÁQUINA LAVADORA) 
 
ALCANCE: 
1. RETIRAR EL MOBILIARIO EN EL ÁREA A LAVAR. 
2. APLICAR UNA MEZCLA DE AGUA Y LIMPIADOR MULTIUSOS. 
3. LAVAR Y PULIR LOS PISOS DE VINIL Y/O CERÁMICA. 
4. RETIRAR EL EXCESO DE AGUA CON JALADOR Y SECAR CON MECHUDO LIMPIO 
Y SECO. 
5. COLOCAR EL MOBILIARIO EN EL SITIO ORIGINAL. 
 
MATERIALES: 
LÍQUIDO MULTIUSOS, MECHUDO, CUBETA, JALADOR, RECOGEDOR 
 
 

34.- SELLADO DE PISOS VINÍLICOS 
 
ALCANCE: 
1. RETIRAR EL MOBILIARIO EN EL ÁREA A SELLAR. 
2. APLICAR UNIFORMEMENTE EL SELLADOR CON MECHUDO Y DEJAR SECAR 
DURANTE 15 A 20 MINUTOS. 
3. COLOCAR EL MOBILIARIO EN EL SITIO ORIGINAL, DESPUÉS DE 8 HORAS DE 
APLICADO EL SELLADOR. 
 
MATERIALES: 
SELLADOR, FIBRA, CUBETA, MECHUDO, JALADOR, RECOGEDOR. 
 
 

35.- ENCERADO Y ABRILLANTADO DE PISOS DE VINYL Y/O LOSETA DE CERÁMICA 
 
ALCANCE: 
1. RETIRAR EL MOBILIARIO EN EL ÁREA A ENCERAR. 
2. LIMPIAR EL ÁREA A TRABAJAR 
3. PREPARAR MEZCLA DE SELLADOR. 
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4. APLICAR CON MECHUDO UNIFORMEMENTE LA MEZCLA EN EL ÁREA DE 
TRABAJO. 
5. PULIR LA SUPERFICIE Y ESPARCIR UNIFORMEMENTE LA CERA PARA 
ABRILLANTADO. 
6. COLOCAR EL MOBILIARIO EN EL SITIO ORIGINAL 
 
MATERIALES: 
CERA PARA ABRILLANTADO DE PISOS, CUBETAS, MECHUDOS, JALADOR. 
 
 

36.- ASPIRADO DE ALFOMBRAS 
 
ALCANCE: 
1. RETIRAR EL MOBILIARIO 
2. ASPIRAR EL ÁREA. 
3. COLOCAR EL MOBILIARIO EN EL SITIO ORIGINAL 
 
 

37.- LAVADO DE ALFOMBRAS 
 
ALCANCE: 
1. RETIRAR EL MOBILIARIO. 
2. LAVAR UTILIZANDO UNA SOLUCIÓN DE AGUA Y SHAMPOO. REPETIR LA 
OPERACIÓN CUANTAS VECES SEA NECESARIO. 
3. ASPIRAR HASTA ELIMINAR LOS RESTOS DE AGUA Y PEINAR CON ESCOBA. 
4. COLOCAR EL MOBILIARIO EN EL SITIO ORIGINAL, DESPUÉS DE 5 HORAS COMO 
MÍNIMO 
 
MATERIALES: 
SHAMPOO PARA ALFOMBRA, ESCOBA, CUBETAS. 
 
 
38.- LIMPIEZA DE CANALETAS Y ZOCLOS 
 
ALCANCE: 
1. LIMPIAR CON FRANELA LIMPIA Y HUMEDECIDA CON UNA MEZCLA DE AGUA Y 
LÍQUIDO MULTIUSOS TODAS LAS CANALETAS Y ZOCLOS, HASTA ELIMINAR LAS 
MANCHAS. 
 
MATERIALES: 
FRANELA, LÍQUIDO MULTIUSOS, CUBETA. 
 
 

39.- LAVADO Y PULIDO DE PISOS DE MÁRMOL 
 
ALCANCE: 
1. LIMPIAR CON MOP EL ÁREA DE TRABAJO. 
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2. ESPARCIR ÁCIDO OXÁLICO Y VERTER AGUA SOBRE LA SUPERFICIE A 
TRABAJAR. 
3. LAVAR LA SUPERFICIE CON MÁQUINA PULIDORA. 
4. RETIRAR CON CRUCETA EL AGUA SUCIA, Y SECAR CON MECHUDO HÚMEDO Y 
LIMPIO 
5. COLOCAR EL MOBILIARIO EN EL SITIO ORIGINAL. 
 
MATERIALES: 
ÁCIDO OXÁLICO, CRUCETA, CUBETA, JERGA. 
 
 

40.- TRAPEADO DE PISO 
 
ALCANCE: 
1. TRAPEAR CON JALADOR Y JERGA, IMPREGNADO CON UNA MEZCLA DE AGUA, 
DETERGENTE BIODEGRADABLE, PINO Y AROMATIZANTE, CLORO, HASTA ELIMINAR 
MANCHAS Y RESIDUOS DE POLVO. 
2. SECAR CON JERGA LIMPIA Y SECA. 
 
MATERIALES: 
JALADOR, JERGA, DETERGENTE BIODEGRADABLE, PINO O AROMATIZANTE, CLORO, 
CUBETA. 
 
 

41.- LIMPIEZA DE PUERTAS, VENTANAS, CANCELES Y PASAMANOS DE MADERA 
 
ALCANCE: 
1. LIMPIAR LOS ELEMENTOS DE MADERA CON FRANELA SECA PARA LIBERARLOS 
DEL POLVO. 
2. DESMANCHAR CON UNA FRANELA LIMPIA Y HUMEDECIDA EN MEZCLA DE AGUA 
Y LÍQUIDO MULTIUSOS. 
3. SECAR CON FRANELA LIMPIA Y SECA. 
4. APLICAR ACEITE PARA MADERA EN PUERTAS, VENTANAS, CANCELES Y 
PASAMANOS DE MADERA BARNIZADOS, CUANDO LO SOLICITE EL SUPERVISOR DE LA 
CONTRATANTE. 
 
MATERIAL: 
FRANELA, LÍQUIDO MULTIUSOS, ACEITE PARA MADERA, CUBETA. 
 
 

42.- LIMPIEZA GENERAL DE BAÑOS 
ALCANCE: 
1. LAVAR INODORO, MINGITORIOS, LAVABOS, JABONERAS Y PAREDES CON 
FIBRA NYLON, CON UNA MEZCLA DE AGUA Y DETERGENTE BIODEGRADABLE. 
2. SECAR CON FRANELA 
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MATERIALES: 
DETERGENTE BIODEGRADABLE, FIBRA DE NYLON, FRANELA, CUBETA, JERGA, 
JALADOR. 
 

43.- ELIMINACIÓN DE SARRO Y LAVADO DE BAÑOS. 
 
ALCANCE: 
1. VERTER DESINCRUSTANTE Y FROTAR EL MUEBLE CON LA FIBRA, HASTA 
ELIMINAR LAS MANCHAS. 
2. ENJUAGAR MEDIANTE DESCARGAS DE AGUA. 
3. ATOMIZAR POR DENTRO Y POR FUERA EL TANQUE DE AGUA, TAPA, ASIENTO, 
TAZA Y FLUXÓMETRO CON UNA SOLUCIÓN DE DESENGRASANTE, CLORO, 
DETERGENTE BIODEGRADABLE Y AGUA; EVITANDO QUE ESCURRA LA SOLUCIÓN. 
4. FROTAR CON LA FIBRA TODO EL MUEBLE, ENJUAGAR Y SECAR CON FRANELA 
LIMPIA Y SECA. 
 
MATERIALES: 
DESINCRUSTANTE, DESENGRASANTE, ATOMIZADOR, FRANELA, FIBRA DE NYLON, 
CUBETAS, CLORO, DETERGENTE BIODEGRADABLE. 
 
 

44.- ELIMINACIÓN DE SARRO Y LAVADO DE MINGITORIOS 
 
ALCANCE: 
1. FROTAR TODO EL MUEBLE CON FIBRA IMPREGNADA CON DESINCRUSTANTE, 
HASTA ELIMINAR LAS MANCHAS. 
2. ENJUAGAR MEDIANTE DESCARGAS DE AGUA. 
3. ATOMIZAR TODO EL MUEBLE, CON UNA SOLUCIÓN DE DESENGRASANTE, 
CLORO, DETERGENTE BIODEGRADABLE Y AGUA, EVITANDO QUE ESCURRA LA 
SOLUCIÓN. 
4. FROTAR CON LA FIBRA TODO EL MUEBLE, ENJUAGAR Y SECAR CON FRANELA 
LIMPIA Y SECA. 
5. SECAR CON FRANELA LIMPIA Y PULIR LAS PARTES METÁLICAS CON PULIDOR 
DE METALES. 
 
MATERIALES: 
DESINCRUSTANTE, DESENGRASANTE, CLORO, FRANELA, CUBETA, FIBRA DE NYLON, 
ATOMIZADOR, DETERGENTE BIODEGRADABLE, PULIDOR DE METAL. 
 
 

45.- ELIMINACIÓN DE SARRO Y ASEO DE LAVABOS 
 
ALCANCE: 
1. FROTAR EL MUEBLE CON FIBRA HUMEDECIDA CON DESINCRUSTANTE, 
EVITANDO TOCAR LAS PARTES METÁLICAS. 
2. ENJUAGAR EL MUEBLE, ABRIENDO LAS LLAVES. 
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3. ATOMIZAR TODO EL MUEBLE, CON UNA SOLUCIÓN DE DESENGRASANTE, 
CLORO, DETERGENTE BIODEGRADABLE Y AGUA EVITANDO QUE ESCURRA LA 
SOLUCIÓN. 
4. FROTAR CON LA FIBRA TODO EL MUEBLE, ENJUAGAR Y SECAR CON FRANELA 
LIMPIA Y SECA. 
5. PULIR LAS PARTES METÁLICAS CON PULIDOR DE METALES. 
 
MATERIALES: 
DESINCRUSTANTE, DESENGRASANTE, CLORO, FRANELA, CUBETA, FIBRA DE NYLON, 
ATOMIZADOR, JERGA, DETERGENTE BIODEGRADABLE PULIDOR DE METAL. 
 
 

46.- LAVADO DE LOZA DE MANDOS SUPERIORES 
 
ALCANCE: 
1. LAVAR TAZAS, VASOS, PLATOS, CUCHARAS, CUCHILLOS, JARRAS, CAFETERAS, 
CON AGUA Y DETERGENTE BIODEGRADABLE. 
2. SECAR LA LOZA Y COLOCARLA EN SU SITIO ORIGINAL. 
 
MATERIALES: 
FIBRA, DETERGENTE BIODEGRADABLE Y SECADOR DE LOZA. 
 
 

47.- LIMPIEZA DE COCINETA (HORNO DE MICROONDAS, REFRIGERADOR, 
FREGADERO Y ALACENA) 

 
ALCANCE: 
1. LAVAR CON AGUA Y DETERGENTE BIODEGRADABLE Y FIBRA. 
2. SECAR CON FRANELA LIMPIA Y SECA. 
 
 
MATERIALES: 
FRANELA, DETERGENTE BIODEGRADABLE, FIBRA DE NYLON, CUBETA. 
 
 

48.- SERVICIO DE MONTAJE Y DESMONTAJE DE COFFE BREAK 
 
ALCANCE: 
CONFORME A LOS REQUERIMIENTOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITANTE. 
 
 

49.- LIMPIEZA DE ESCALERAS DE USO FRECUENTE 
 
ALCANCE: 
1. BARRER CON ESCOBA, INICIANDO POR LA PARTE ALTA DE LA ESCALERA. 
2. RECOGER LA BASURA Y DEPOSITARLA EN EL CONTENEDOR. 
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3. TRAPEAR CON MECHUDO O TRAPEADOR, IMPREGNADO EN UNA MEZCLA DE 
DESENGRASANTE, DETERGENTE BIODEGRADABLE Y PINO, INICIANDO POR LA PARTE 
ALTA DE LA ESCALERA. 
 
MATERIALES 
DETERGENTE BIODEGRADABLE, PINO, ESCOBA, MECHUDO, JALADOR, JERGA, 
RECOGEDOR, CUBETA. 
 
 

50.- BARRIDO DE ESTACIONAMIENTOS 
 
ALCANCE 
1. BARRER CON ESCOBA PARA ELIMINAR HOJAS DE ÁRBOLES Y BASURA EN 
GENERAL. 
2. RECOGER LA BASURA Y DEPOSITARLA EN EL CONTENEDOR. 
 
MATERIALES 
ESCOBA Y RECOGEDOR. 
 
 

51- LAVADO DE ESTACIONAMIENTOS 
 
ALCANCE: 
1. TALLAR LA SUPERFICIE CON ESCOBA Y UNA MEZCLA DE AGUA, DETERGENTE 
BIODEGRADABLE Y DESENGRASANTE. 
2. ENJUAGAR LA SUPERFICIE. 
 
MATERIALES: 
CUBETA, ESCOBA, DESENGRASANTE, DETERGENTE BIODEGRADABLE. 
 
 

52.- LAVADO DE REJAS Y/O PUERTAS DE ESTACIONAMIENTO 
 
ALCANCE: 
1. TALLAR CON ESCOBA Y UNA SOLUCIÓN DE AGUA, DETERGENTE 
BIODEGRADABLE Y DESENGRASANTE. 
2. ENJUAGAR. 
 
MATERIALES: 
ESCOBA, DESENGRASANTE, DETERGENTE BIODEGRADABLE, CUBETA. 
 
 

53.- LIMPIEZA DE ACERAS 
 
ALCANCE: 
1. BARRER CON ESCOBA, PARA ELIMINAR TIERRA Y BASURA EN GENERAL. 
2. RECOGER LA BASURA Y DEPOSITARLA EN EL CONTENEDOR. 
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MATERIALES: 
ESCOBA, RECOGEDOR. 
 
 

54.- LIMPIEZA DE AZOTEAS, CANALONES, BAJADAS PLUVIALES, REJILLAS Y 
COLADERAS 

 
ALCANCE: 
1. BARRER CON ESCOBA EN TODA LA SUPERFICIE PARA LIBERAR DE TODO TIPO DE 
BASURA. 
2. LIMPIAR LOS CANALONES, BAJADAS PLUVIALES, REJILLAS Y COLADERAS. 
3. RECOGER LA BASURA Y DEPOSITARLA EN EL CONTENEDOR. 
 
MATERIALES: 
ESCOBA, RECOGEDOR, BOLSA DE PLÁSTICO. 
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FRECUENCIAS EN LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS: 
 
NOMENCLATURAS: 
I .- SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 
II .- DIRECCIÓN GENERAL DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 
III .- SUBSECRETARÍA DE DERECHOS HUMANOS 
IV .- DIRECCIÓN GENERAL DEL INSTITUTO DE ATENCIÓN A POBLACIONES 
PRIORITARIAS E INTEGRACIÓN SOCIAL 
V .- DIRECCIÓN GENERAL DEL INSTITUTO PARA EL ENVEJECIMIENTO DIGNO DE LOS 
ADULTOS MAYORES 
 

 
      
C= 

 
CONTINUO 

 
B= 

 
BIMESTRAL 

D= 
DIARI
O 

 T= TRIMESTRAL 

S= SEMANAL A= ANUAL 
Q= QUINCENAL X= NO SE REQUIERE 

M= MENSUAL   

 
 

  I II III IV V 

MOBILIARIO, EQUIPO Y ACCESORIOS 

1 
LIMPIEZA DE MUEBLES DE 

OFICINA EN GENERAL QUE NO 
SEAN DE MADERA 

D D D D D 

2 
LIMPIEZA DE MUEBLES DE 

MADERA 
D D D D D 

3 LIMPIEZA DE SILLAS Y SILLONES S S S S S 

4 LAVADO DE SILLAS Y SILLONES T T T T T 

5 

LIMPIEZA DE EQUIPO DE 
OFICINA (CALCULADORAS, 

ENGARGOLADORAS, MÁQUINAS 
DE ESCRIBIR, GUILLOTINAS, 

ETC.) 

D D D D D 

6 
LAVADO Y DESMANCHADO DE 

VIDRIOS (CUBIERTAS Y 
MUEBLES) 

S S S S S 

7 LIMPIEZA DE TELÉFONOS D D D D D 

8 
LIMPIEZA DE ELEMENTOS 

DECORATIVOS 
S S S S S 

9 LIMPIEZA DE CANDILES X X X X X 

10 
VACIADO DE CESTOS DE 

BASURA 
C C C C C 

11 
LAVADO DE CESTOS DE 

BASURA 
S S S S S 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

  I II III IV V 

12 LIMPIEZA DE BASES ACRÍLICAS D D D D D 

13 

LAVADO DE APARATOS 
DISPENSADORES DE AGUA 

(CALENTADOR Y/O ENFRIADOR 
DE AGUA) 

S S S S S 

14 LIMPIEZA DE ESPEJOS D D D D D 

15 LIMPIEZA DE SEÑALAMIENTOS S S S S S 

16 LIMPIEZA DE EXTINGUIDORES Q Q Q Q Q 

 PLAFONES, MUROS, VIDRIOS Y PISOS 

17 
SACUDIDO DE PLAFONES Y 

TECHOS 
B B B B B 

18 
LIMPIEZA EXTERIOR DE 

PLAFONES 
T T T T T 

19 
LIMPIEZA DE DIFUSORES DE 

LUZ DE ALUMINIO Y/O ACRÍLICO 
T T T T T 

20 LIMPIEZA MUROS B B B B B 

21 
LIMPIEZA DE CANCELES DE 

ALUMINIO O METÁLICOS 
M M M M M 

22 
LIMPIEZA DE MAMPARAS DE 

FORMAICA Y DE MADERA 
M M M M M 

23 
LIMPIEZA DE LAMBRÍN DE 

MADERA 
M M M M M 

24 LIMPIEZA DE PISOS DE MADERA S X S S S 

25 
LAVADO DE VIDRIOS DE 

VENTANAS (INTERIORES) 
S S S S S 

26 
LAVADO DE VIDRIOS DE 

VENTANAS (EXTERIORES DE 
PLANTA BAJA) 

X X Q Q Q 

27 
LAVADO DE VIDRIOS DE 
VENTANAS EXTERIORES 

PRIMER PISO 
T X X X X 

28 LAVADO DE PERSIANAS DE PVC M M X X X 

29 
LIMPIEZA DE APAGADORES DE 

LUZ 
S S S S S 

30 
LIMPIEZA DE PUERTAS 

METÁLICAS (SIN VIDRIERA) 
S S X S S 

31 LIMPIEZA DE HERRERÍA M M M M M 

32 
LIMPIEZA DE PISOS CERÁMICOS 

Y VINÍLICOS 
D D D D D 

33 
LAVADO DE PISOS DE VINIL Y/O 

CERÁMICOS CON MÁQUINA 
LAVADORA 

M M M M M 

34 SELLADO DE PISOS VINÍLICOS B B B X B 
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  I II III IV V 

35 
ENCERADO Y ABRILLANTADO 
DE PISOS DE VINIL O LOSETA 

DE CERÁMICA 
X T T X T 

36 ASPIRADO DE ALFOMBRAS S S X X X 

37 LAVADO DE ALFOMBRAS T T X X X 

38 
LIMPIEZA DE CANALETAS Y 

ZOCLOS 
M M M M M 

39 
LAVADO Y PULIDO DE PISOS DE 

MÁRMOL 
X X T X X 

40 TRAPEADO DE PISOS D D D D D 

41 
LIMPIEZA DE PUERTAS, 

VENTANAS, CANCELES Y 
PASAMANOS DE MADERA 

S S S S S 

 BAÑOS Y COCINETAS 

42 LIMPIEZA GENERAL DE BAÑOS C C C C C 

43 
ELIMINACIÓN DE SARRO Y 

LAVADO DE W. C. 
S S S S S 

44 
ELIMINACIÓN DE SARRO Y 
LAVADO DE MINGITORIOS 

S S S S S 

45 
ELIMINACIÓN DE SARRO Y 

LAVADO DE LAVABOS 
S S S S S 

46 

LAVADO DE LOZA DE MANDOS 
SUPERIORES (TAZAS, VASOS, 

PLATOS, CUCHARAS, 
CUCHILLOS, JARRAS, ETC.) 

C C C C C 

47 

LIMPIEZA DE COCINETAS 
(HORNO DE MICROONDAS, 

REFRIGERADOR FREGADERO, 
ALACENA) 

S S S S S 

48 
SERVICIO DE MONTAJE Y 

DESMONTAJE DE COFFE BREAK 
C C C X C 

 ESCALERAS 

49 
LIMPIEZA DE ESCALERAS DE 

USO FRECUENTE 
X D D D D 

 ESTACIONAMIENTOS 

50 
BARRIDO DE 

ESTACIONAMIENTOS 
D X X X D 

51 
LAVADO DE 

ESTACIONAMIENTOS 
X X X X X 

52 
LAVADO DE REJAS Y/O 

PUERTAS DE 
ESTACIONAMIENTO 

X X X X X 

 EXTERNOS 

53 LIMPIEZA DE ACERAS X D X D X 
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  I II III IV V 

54 

LIMPIEZA DE AZOTEAS, 
CANALONES, BAJADAS 
PLUVIALES, REJILLAS Y 

COLADERAS. 

M M M M M 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

RELACIÓN DE MATERIAL 
 

ESTA RELACIÓN DE MATERIAL, DEBERÁ DE AL PRINCIPIO DE EJERCICIO Y CADA 
INICIO DE SU PERIODICIDAD. 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

OFICINA DE LA C. SECRETARÍA  

AROMA LITRO MENSUAL 30 

AROMATIZANTE AMBIENTAL (GLADE) BOTE MENSUAL 10 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA BIMESTRAL 2 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 40 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 80 CM X 1.20 
MTS  

PIEZA MENSUAL 40 

BOMBAS PARA DESTAPAR W.C. PIEZA TRIMESTRAL 3 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 5 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 5 

CEPILLO P/VIDRIOS PIEZA TRIMESTRAL 1 

CUÑAS PIEZA TRIMESTRAL  4 

MASTER P/ VIDRIOS PIEZA TRIMESTRAL 1 

MOPS DE 40 CM PIEZA BIMESTRAL 2 

MOPS DE 40 CM REPUESTOS PIEZA BIMESTRAL 2 

LIMPIADOR PARA PISO LAMINADO (ALEX) LITRO TRIMESTRAL 5 

CLORO LITRO MENSUAL  20 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 5 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA MENSUAL 5 

FIBRA BLANCA PIEZA MENSUAL 5 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 5 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS. PIEZA MENSUAL  10 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 10 

JABÓN EN POLVO KILO MENSUAL 10 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 2 

JERGA METRO MENSUAL 5 

LIMPIADOR PARA MUEBLES EN AEROSOL 
(BLEM) 

BOTE MENSUAL 5 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 5 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 10 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 5 

LIJAS DE AGUA PLIEGO TRIMESTRAL 3 

AJAX (LIMPIADOR EN POLVO) BOTE MENSUAL 3 

PASTILLA DESODORANTE W.C. PIEZA MENSUAL 30 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

ÓRGANO DE CONTROL INTERNO  

AROMA LITRO MENSUAL 5 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA BIMESTRAL 1 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 20 

BOMBAS PARA DESTAPAR W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 4 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 1 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 1 

FIBRA BLANCA PIEZA MENSUAL 1 

FIBRA NEGRA PIEZA MENSUAL 1 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 1 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS. PIEZA MENSUAL 2 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 1 

JABÓN EN POLVO KILO MENSUAL 2 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO MENSUAL 1 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 1 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 2 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 

LIJAS DE AGUA PLIEGO TRIMESTRAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN  

AROMA LITRO MENSUAL 5 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA TRIMESTRAL 1 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 20 

BOMBAS PARA DESTAPAR W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 4 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 1 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 1 

FIBRA NEGRA PIEZA MENSUAL 1 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 1 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS. PIEZA MENSUAL 2 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 1 

JABÓN EN POLVO KILO MENSUAL 2 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO BIMESTRAL 1 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 1 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 2 

PLUMERO TRADICIONAL PIEZA BIMESTRAL 1 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

OFICINAS ADMINISTRATIVAS “DIAGONAL 20 
DE NOVIEMBRE” 

 

AROMA LITRO MENSUAL 10 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA BIMESTRAL 1 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 10 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 80 CM X 1.20 
MTS 

PIEZA MENSUAL 10 

BOMBAS PARA DESTAPAR W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO DE MANO PIEZA BIMESTRAL 1 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA BIMESTRAL 1 

CEPILLO  P/VIDRIOS PIEZA TRIMESTRAL 1 

MASTER  P/ VIDRIOS PIEZA TRIMESTRAL 1 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

MOPS DE 40 CM PIEZA TRIMESTRAL 1 

MOPS DE 40 CM REPUESTOS PIEZA BIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 10 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 2 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA 
BIMESTRAL 

 
2 

FIBRA BLANCA PIEZA MENSUAL 2 

FIBRA NEGRA PIEZA MENSUAL 2 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 2 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS. PIEZA MENSUAL 4 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 2 

JABÓN EN POLVO KILO MENSUAL 4 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO MENSUAL 2 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 2 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO BIMESTRAL 2 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 

LIJAS DE AGUA PLIEGO TRIMESTRAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

ALMACÉN CENTRAL Y CENTRO DE ACOPIO 
DE LA SIBISO 

 

AROMA LITRO MENSUAL 5 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA TRIMESTRAL 1 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 15 

BOMBAS PARA DESTAPAR W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 4 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 1 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 1 

FIBRA NEGRA PIEZA MENSUAL 1 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 1 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS. PIEZA MENSUAL 2 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 1 

JABÓN EN POLVO KILO MENSUAL 2 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO TRIMESTRAL 1 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 1 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 1 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 

SARROTEC LITRO TRIMESTRAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

DIRECCIÓN GENERAL DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

JUD DE ADMINISTRACIÓN/ JUD EJECUTIVA 
SUR (COYOACÁN). 

 
 
 

AROMA LITRO MENSUAL 10 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA MENSUAL 2 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 30 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 80 CM X 1.20 
MTS 

PIEZA MENSUAL 30 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 10 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 2 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA MENSUAL 2 

FIBRA BLANCA PIEZA MENSUAL 2 

FIBRA NEGRA PIEZA MENSUAL 2 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 2 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS. POR 0.75 
MTS. 

PIEZA MENSUAL 6 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 3 

JABÓN EN POLVO DE 1 KGS. KILO MENSUAL 5 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO MENSUAL 2 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 3 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 3 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

DIRECCIÓN GENERAL DE PARTICIPACIÓN 
CIUDADANA (MESONES PISOS 1 Y 3) 

 

AROMA LITRO MENSUAL 6 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA TRIMESTRAL 1 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 80 CM X 1.20 
MTS 

PIEZA MENSUAL 15 

BOMBAS PARA DESTAPAR  W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 6 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 2 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 2 

FIBRA BLANCA PIEZA MENSUAL 2 

FRANELA GRIS Y ROJA DE  0.75 MTS. POR  
0.75 MTS. 

PIEZA MENSUAL 4 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 2 

JABÓN EN POLVO DE 1 KGS. KILO MENSUAL 4 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO TRIMESTRAL 1 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 2 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 1 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 

SARROTEC LITRO TRIMESTRAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

DIRECCIÓN EJECUTIVA REGIONAL CENTRO 
Y COORDINACIÓN EN LA ALCALDÍA 
CUAUHTÉMOC JUD EJECUTIVA REGIONAL 
NORTE  (DIAGONAL 20 NOV) 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

AROMA LITRO MENSUAL 15 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA BIMESTRAL 2 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 30 

BOMBAS PARA DESTAPAR  W.C. PIEZA TRIMESTRAL 2 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 2 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 2 

CLORO LITRO MENSUAL 12 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 3 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 2 

FIBRA BLANCA PIEZA MENSUAL 3 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS. PIEZA MENSUAL 4 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 2 

JABÓN EN POLVO KILO MENSUAL 5 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 2 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 2 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 4 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 12 

JERGA DE 1 METRO METRO MENSUAL 2 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

JUD EJECUTIVA REGIONAL PONIENTE Y 
COORDINACIÓN EN LA ALCALDÍA ÁLVARO 
OBREGÓN 

 

AROMA LITRO MENSUAL 5 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA TRIMESTRAL 1 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 80 CM X 1.20 
MTS 

PIEZA MENSUAL 20 

BOMBAS PARA DESTAPAR  W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 4 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 2 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 1 
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Colonia Centro de la Ciudad de México,  
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 1 

FRANELA GRIS Y ROJA DE  0.75 MTS. POR  
0.75 MTS. 

PIEZA MENSUAL 2 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 1 

JABÓN EN POLVO DE 1 KGS. KILO MENSUAL 2 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO MENSUAL 1 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 1 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 

SARROTEC LITRO TRIMESTRAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

COORDINACIÓN EN LA ALCALDÍA 
AZCAPOTZALCO 

 

AROMA LITRO MENSUAL 5 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA MENSUAL 1 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 20 

BOMBAS PARA DESTAPAR  W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 4 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 2 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA MENSUAL 1 

FIBRA BLANCA PIEZA MENSUAL 1 

FIBRA NEGRA PIEZA MENSUAL 1 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 1 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS.   DE 0.75 
MTS. 

PIEZA MENSUAL 2 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 1 

JABÓN EN POLVO DE 1 KGS. KILO MENSUAL 2 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO MENSUAL 1 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 1 
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Plaza de la Constitución S/N, 3°. Piso,  
Colonia Centro de la Ciudad de México,  
Alcaldía Cuauhtémoc, C.P. 06000, T. 53458255 

CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 2 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

COORDINACIÓN EN LA ALCALDÍA MIGUEL 
HIDALGO 

 

AROMA LITRO MENSUAL 5 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA TRIMESTRAL 1 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 20 

BOMBAS PARA DESTAPAR  W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 4 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 2 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 1 

FIBRA NEGRA PIEZA MENSUAL 1 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 1 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS.   DE 0.75 
MTS. 

PIEZA MENSUAL 2 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 1 

JABÓN EN POLVO DE 1 KGS. KILO MENSUAL 2 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO MENSUAL 1 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 1 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 2 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

COORDINACIÓN EN LA ALCALDÍA BENITO 
JUÁREZ 

 

AROMA LITRO MENSUAL 5 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA MENSUAL 1 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 30 
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Plaza de la Constitución S/N, 3°. Piso,  
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

BOMBAS PARA DESTAPAR  W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 4 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 2 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 1 

FIBRA BLANCA PIEZA MENSUAL 1 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 1 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS.   DE 0.75 
MTS. 

PIEZA MENSUAL 2 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 1 

JABÓN EN POLVO DE 1 KGS. KILO MENSUAL 2 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO MENSUAL 1 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 1 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 1 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 

AJAX (LIMPIADOR EN POLVO) BOTE MENSUAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

COORDINACIÓN EN LA ALCALDÍA GUSTAVO 
A. MADERO 

 

AROMA LITRO MENSUAL 3 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA BIMESTRAL 1 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 15 

BOMBAS PARA DESTAPAR  W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 3 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 1 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 1 

FIBRA NEGRA PIEZA MENSUAL 1 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 1 
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Plaza de la Constitución S/N, 3°. Piso,  
Colonia Centro de la Ciudad de México,  
Alcaldía Cuauhtémoc, C.P. 06000, T. 53458255 

CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS.   DE 0.75 
MTS. 

PIEZA MENSUAL 2 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 1 

JABÓN EN POLVO DE 1 KGS. KILO MENSUAL 2 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO TRIMESTRAL 1 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 1 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 1 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 

SARROTEC LITRO TRIMESTRAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

COORDINACIÓN EN LA ALCALDÍA 
COYOACÁN 

 

AROMA LITRO MENSUAL 5 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA BIMESTRAL 1 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 7 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 80 CM X 1.20 
MTS 

PIEZA MENSUAL 7 

BOMBAS PARA DESTAPAR  W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 4 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 1 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 1 

FIBRA BLANCA PIEZA MENSUAL 1 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 1 

FRANELA GRIS Y ROJA DE  0.75 MTS. POR  
0.75 MTS. 

PIEZA MENSUAL 2 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 1 

JABÓN EN POLVO DE 1 KGS. KILO MENSUAL 2 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO MENSUAL 1 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 1 
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Plaza de la Constitución S/N, 3°. Piso,  
Colonia Centro de la Ciudad de México,  
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 1 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

COORDINACIÓN EN LA ALCALDÍA 
CUAJIMALPA 

 

AROMA LITRO MENSUAL 5 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 10 

BOMBAS PARA DESTAPAR  W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 4 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 1 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 1 

FIBRA NEGRA PIEZA BIMESTRAL 1 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 1 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS.   DE 0.75 
MTS. 

PIEZA MENSUAL 1 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 1 

JABÓN EN POLVO DE 1 KGS. KILO MENSUAL 2 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO TRIMESTRAL 1 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 1 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 1 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

COORDINACIÓN EN LA ALCALDÍA 
IZTACALCO 

 

AROMA LITRO MENSUAL 3 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA BIMESTRAL 1 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 15 

BOMBAS PARA DESTAPAR  W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 
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Plaza de la Constitución S/N, 3°. Piso,  
Colonia Centro de la Ciudad de México,  
Alcaldía Cuauhtémoc, C.P. 06000, T. 53458255 

CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 3 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 1 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 1 

FIBRA NEGRA PIEZA MENSUAL 1 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 1 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS. PIEZA MENSUAL 2 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 1 

JABÓN EN POLVO KILO MENSUAL 2 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO TRIMESTRAL 1 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 1 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 1 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 

SARROTEC LITRO TRIMESTRAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

COORDINACIÓN EN LA ALCALDÍA 
VENUSTIANO CARRANZA 

 

AROMA LITRO MENSUAL 3 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA BIMESTRAL 1 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 15 

BOMBAS PARA DESTAPAR  W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 3 

CUBETA DE PLÁSTICO NO.12 PIEZA TRIMESTRAL 1 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 1 

FIBRA NEGRA PIEZA MENSUAL 1 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 1 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS. PIEZA MENSUAL 2 
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Plaza de la Constitución S/N, 3°. Piso,  
Colonia Centro de la Ciudad de México,  
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 1 

JABÓN EN POLVO KILO MENSUAL 2 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO TRIMESTRAL 1 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 1 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 1 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 

SARROTEC LITRO TRIMESTRAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

DIRECCIÓN EJECUTIVA REGIONAL ORIENTE 
Y COORDINACIÓN EN LA ALCALDÍA 
IZTAPALAPA 

 

AROMA LITRO MENSUAL 3 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA BIMESTRAL 1 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 15 

BOMBAS PARA DESTAPAR  W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 3 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 1 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 1 

FIBRA NEGRA PIEZA MENSUAL 1 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 1 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS.   DE 0.75 
MTS. 

PIEZA MENSUAL 2 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 1 

JABÓN EN POLVO KILO MENSUAL 2 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO TRIMESTRAL 1 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 1 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 1 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 
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Plaza de la Constitución S/N, 3°. Piso,  
Colonia Centro de la Ciudad de México,  
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

SARROTEC LITRO TRIMESTRAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

COORDINACIÓN EN LA ALCALDÍA MILPA 
ALTA 

 

AROMA LITRO MENSUAL 3 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA BIMESTRAL 1 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 15 

BOMBAS PARA DESTAPAR  W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 3 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 1 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 1 

FIBRA NEGRA PIEZA MENSUAL 1 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 1 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS. PIEZA MENSUAL 2 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 1 

JABÓN EN POLVO KILO MENSUAL 2 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO TRIMESTRAL 1 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 1 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 1 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 

SARROTEC LITRO TRIMESTRAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

COORDINACIÓN EN LA ALCALDÍA TLÁHUAC  

AROMA LITRO MENSUAL 3 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA BIMESTRAL 1 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 15 

BOMBAS PARA DESTAPAR  W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 3 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 1 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 1 

FIBRA NEGRA PIEZA MENSUAL 1 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 1 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS. PIEZA MENSUAL 2 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 1 

JABÓN EN POLVO KILO MENSUAL 2 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO TRIMESTRAL 1 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 1 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 1 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 

SARROTEC LITRO TRIMESTRAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

COORDINACIÓN EN LA ALCALDÍA TLALPAN 1 

AROMA LITRO MENSUAL 3 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA BIMESTRAL 1 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 15 

BOMBAS PARA DESTAPAR  W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 3 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 1 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 1 

FIBRA NEGRA PIEZA MENSUAL 1 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 1 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS. PIEZA MENSUAL 2 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 1 
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Colonia Centro de la Ciudad de México,  
Alcaldía Cuauhtémoc, C.P. 06000, T. 53458255 

CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

JABÓN EN POLVO KILO MENSUAL 2 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO TRIMESTRAL 1 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 1 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 1 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 

SARROTEC LITRO TRIMESTRAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

COORDINACIÓN EN LA ALCALDÍA 
XOCHIMILCO 

 

AROMA LITRO MENSUAL 3 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA BIMESTRAL 1 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 15 

BOMBAS PARA DESTAPAR W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 3 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 1 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 1 

FIBRA NEGRA PIEZA MENSUAL 1 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 1 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS. PIEZA MENSUAL 2 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 1 

JABÓN EN POLVO KILO MENSUAL 2 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO TRIMESTRAL 1 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 1 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 1 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 

SARROTEC LITRO TRIMESTRAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

DIRECCIÓN GENERAL DEL INSTITUTO DE ATENCIÓN A POBLACIONES PRIORITARIAS E 
INTEGRACIÓN SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL          

OFICINAS OPERATIVAS Y COORDINACIÓN DE ENLACE ADMINISTRATIVO (DIAGONAL 20 
DE NOVIEMBRE) 

AROMA LITRO MENSUAL 20 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA TRIMESTRAL 2 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 30 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 80 CM X 1.20 
MTS 

PIEZA MENSUAL 40 

BOMBAS PARA DESTAPAR W.C. PIEZA TRIMESTRAL 2 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 2 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 2 

CEPILLO  P/VIDRIOS PIEZA TRIMESTRAL 1 

MASTER  P/ VIDRIOS PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 20 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 3 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA MENSUAL 3 

FIBRA BLANCA PIEZA MENSUAL 5 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS. PIEZA MENSUAL 10 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 5 

JABÓN EN POLVO KILO MENSUAL 10 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 3 

JERGA METRO TRIMESTRAL 2 

LIMPIADOR PARA VIDRIOS LITRO MENSUAL 10 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 5 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO BIMESTRAL 5 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 3 

SARROTEC LITRO MENSUAL 2 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

HOGAR CIUDAD DE MÉXICO 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

AROMA LITRO MENSUAL 10 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA BIMESTRAL 4 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 20 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 80 CM X 1.20 
MTS 

PIEZA MENSUAL 20 

BOMBAS PARA DESTAPAR W.C. PIEZA TRIMESTRAL 2 

CEPILLO DE MANO PIEZA BIMESTRAL 4 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA CUATRIMESTRAL 6 

CLORO LITRO MENSUAL 8 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 5 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA MENSUAL 4 

FIBRA BLANCA PIEZA MENSUAL 4 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS. PIEZA MENSUAL 8 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 8 

JABÓN EN POLVO KILO MENSUAL 10 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 3 

JERGA METRO MENSUAL 3 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 5 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 2 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 3 

LIJAS DE AGUA PLIEGO MENSUAL 1 

AJAX (LIMPIADOR EN POLVO) BOTE MENSUAL 2 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

SUBSECRETARIA DE DERECHOS HUMANOS  

DIRECCIÓN GENERAL    

AROMA LITRO MENSUAL 30 

AROMATIZANTE AMBIENTAL (GLADE) BOTE MENSUAL 3 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA BIMESTRAL 2 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 40 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 80 CM X 1.20 
MTS 

PIEZA MENSUAL 40 

BOMBAS PARA DESTAPAR W.C. PIEZA TRIMESTRAL 2 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 2 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 2 

CEPILLO  P/VIDRIOS PIEZA TRIMESTRAL 1 

MASTER P/ VIDRIOS PIEZA TRIMESTRAL 1 

MOPS DE 40 CM PIEZA TRIMESTRAL 1 

MOPS DE 40 CM REPUESTOS PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 30 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 3 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA MENSUAL 3 

FIBRA BLANCA PIEZA MENSUAL 3 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 4 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS. PIEZA MENSUAL 12 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 7 

JABÓN EN POLVO KILO MENSUAL 6 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO MENSUAL 3 

LIMPIADOR PARA MUEBLES EN AEROSOL 
(BLEM) 

BOTE MENSUAL 2 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 5 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO BIMESTRAL 3 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 2 

LIJAS DE AGUA PLIEGO TRIMESTRAL 1 

PASTILLAS DESODORANTES PARA W.C. PIEZA MENSUAL 30 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

ESPACIO INTEGRAL DE ALIMENTACIÓN  LA 
ESPIGA 

 
    

AROMA LITRO MENSUAL 5 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA BIMESTRAL 1 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 15 

BOMBAS PARA DESTAPAR W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO DE MANO PIEZA BIMESTRAL 1 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

CLORO LITRO MENSUAL 3 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 1 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 1 

FIBRA NEGRA PIEZA MENSUAL 1 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 1 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS. PIEZA MENSUAL 2 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 1 

JABÓN EN POLVO KILO MENSUAL 2 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO TRIMESTRAL 1 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 1 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 1 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 

SARRO TEC PIEZA MENSUAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

ESCUELA DE IGUALDAD Y  CENTRO  DE 
COINVERSIÓN (ELEMENTO COMPARTIDO) 

 

AROMA LITRO MENSUAL 5 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA BIMESTRAL 1 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 10 

BOMBAS PARA DESTAPAR W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 4 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 1 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 1 

FIBRA NEGRA PIEZA MENSUAL 1 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 1 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS. PIEZA MENSUAL 2 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 1 

JABÓN EN POLVO KILO MENSUAL 2 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO TRIMESTRAL 1 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 1 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 1 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 

SARRO TEC LITRO BIMESTRAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

DIRECCIÓN GENERAL DEL INSTITUTO PARA EL ENVEJECIMIENTO DIGNODE LOS 
ADULTOS MAYORES 

DIRECCIÓN GENERAL   

AROMA LITRO MENSUAL 20 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA TRIMESTRAL 2 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 25 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 80 CM X 1.20 
MTS 

PIEZA MENSUAL 50 

BOMBAS PARA DESTAPAR W.C. PIEZA TRIMESTRAL 2 

CEPILLO DE MANO PIEZA BIMESTRAL 2 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 2 

CLORO LITRO MENSUAL 20 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 4 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 4 

FIBRA BLANCA PIEZA MENSUAL 4 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS. PIEZA MENSUAL 8 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 8 

JABÓN EN POLVO KILO MENSUAL 10 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 3 

JERGA METRO TRIMESTRAL 2 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 4 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 3 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 2 

LIJAS DE AGUA PLIEGO MENSUAL 2 

AJAX (LIMPIADOR EN POLVO) BOTE MENSUAL 1 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 

 CENTRO ESPECIALIZADO VARONIL PARA 
LA ATENCIÓN  DEL ALZHEIMER  

 

AROMA LITRO MENSUAL 15 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA BIMESTRAL 2 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 15 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 80 CM X 1.20 
MTS 

PIEZA MENSUAL 15 

BOMBAS PARA DESTAPAR W.C. PIEZA TRIMESTRAL 2 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 2 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 2 

CEPILLO P/VIDRIOS PIEZA TRIMESTRAL 1 

CUÑAS PIEZA TRIMESTRAL  4 

MASTER P/ VIDRIOS PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL  15 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 5 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 5 

FIBRA BLANCA PIEZA MENSUAL 5 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 5 

FIBRA NEGRA PIEZA MENSUAL 2 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS. PIEZA MENSUAL  10 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 6 

JABÓN EN POLVO KILO MENSUAL 10 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 2 

JERGA METRO TRIMESTRAL 5 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 6 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 3 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 5 

LIJAS DE AGUA PLIEGO TRIMESTRAL 3 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE MATERIAL UNIDAD PERIODICIDAD CANTIDAD 

CENTRO DE FORMACIÓN INTEGRAL PARA 
PERSONAS MAYORES   

   

AROMA LITRO MENSUAL 5 

ATOMIZADORES 500 ML. PIEZA TRIMESTRAL 1 

BOLSA NEGRA PARA BASURA DE 60 X 90 CM PIEZA MENSUAL 15 

BOMBAS PARA DESTAPAR W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO DE MANO PIEZA TRIMESTRAL 1 

CEPILLO PARA W.C. PIEZA TRIMESTRAL 1 

CLORO LITRO MENSUAL 4 

CUBETA DE PLÁSTICO NO. 12 PIEZA TRIMESTRAL 1 

ESCOBA DE PLÁSTICO PIEZA BIMESTRAL 1 

FIBRA NEGRA PIEZA MENSUAL 1 

FIBRA VERDE PIEZA MENSUAL 1 

FRANELA GRIS Y ROJA DE 0.75 MTS. PIEZA MENSUAL 2 

GUANTES DE HULE PAR MENSUAL 1 

JABÓN EN POLVO KILO MENSUAL 2 

JALADOR  DE AGUA PIEZA TRIMESTRAL 1 

JERGA METRO TRIMESTRAL 1 

MECHUDO PIEZA MENSUAL 1 

MULTIUSOS (SÚPER Z) LITRO MENSUAL 1 

RECOGEDOR METÁLICO PIEZA TRIMESTRAL 1 

FANTASMA PARA LIMPIAR PIEZA MENSUAL 1 

BASE PARA MOD PIEZA TRIMESTRAL 1 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

DOMICILIOS PARA PRESTAR EL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DOMICILIO DÍAS, TURNOS Y ELEMENTOS A REQUERIR 

SECRETARIA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

    LUNES A VIERNES SÁBADO 

    MATUTINO VESPERTINO MATUTINO 

OFICINA DE LA C. SECRETARIA 

PLAZA DE LA CONSTITUCIÓN 

Nº 1, PISO 3 Y 5, , COL. 

CENTRO 

4 1 5 

7:00 A 15:00 13:00 A 21:00 7:00 A 13:00 

CONTRALORÍA INTERNA 

DIAGONAL 20 DE NOVIEMBRE 

NO. 294, 3ER PISO.  COL. 

OBRERA,  CUAUHTÉMOC 

1 

  

1 

7:00 A 15:00 7:00 A 13:00 

ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

ELIGIO ANCONA Nº 145, COL. 

STA. MA. LA RIBERA,  

CUAUHTÉMOC 

1 

  

1 

7:00 A 15:00 7:00 A 13:00 

OFICINAS ADMINISTRATIVAS 

DIAGONAL 20 DE NOVIEMBRE 

NO. 294, 3ER PISO. COL. 

OBRERA,  CUAUHTÉMOC 

1 1 1 

7:00 A 15:00 15:00 A 21:00 7:00 A 13:00 

ALMACÉN CENTRAL  Y CENTRO 

DE ACOPIO DE LA SIBISO 

SUR 65-A NO. 3246, COL. 

VIADUCTO PIEDAD,  

IZTACALCO 

1 

  

1 

7:00 A 15:00 7:00 A 13:00 

TOTAL ELEMENTOS 8 2 9 

DIRECCIÓN GENERAL DE  PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

    LUNES A VIERNES SÁBADO 

    MATUTINO VESPERTINO MATUTINO 

JUD DE ADMINISTRACIÓN/JUD 

EJECUTIVA SUR(COYOACÁN) 

CUAUHTÉMOC Nº 142, COL. 

DEL CARMEN COYOACÁN, C.P. 

04100 

3 

  

3 

7:00 A 15:00 7:00 A 15:00 

DIRECCIÓN GENERAL DE 

PARTICIPACIÓN CIUDADANA 

MESONES NO. 123, 1ER Y 3ER. 

PISO COL. CENTRO 

2 

  

2 

7:00 A 15:00 7:00 A 15:00 

DIRECCIÓN EJECUTIVA 

REGIONAL CENTRO Y 

COORDINACIÓN EN LA 

DIAGONAL 20 DE NOVIEMBRE 

NO. 294, 1ER PISO. COL. 

OBRERA,  CUAUHTÉMOC 

2 

  

1 

7:00 A 15:00 7:00 A 13:00 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DOMICILIO DÍAS, TURNOS Y ELEMENTOS A REQUERIR 

ALCALDÍA CUAUHTÉMOC JUD 

EJECUTIVA REGIONAL NORTE  

JUD EJECUTIVA REGIONAL 

PONIENTE Y COORDINACIÓN 

EN LA ALCALDÍA ÁLVARO 

OBREGÓN 

CDA. DE LA PRESA NO. 14-B 

COL. TIZAPAN 

1 

  

1 

7:00 A 15:00 7:00 A 13:00 

COORDINACIÓN EN LA 

ALCALDÍA AZCAPOTZALCO 

SAN LUCAS Y TEBAS S/N, 

COLONIA EL RECREO 

1 

  

1 

8:00 A 16:00 8:00 A 13:00 

COORDINACIÓN EN LA 

ALCALDÍA MIGUEL HIDALGO 

CALZ MÉXICO TACUBA NO. 235  

2º PISO, COL. UN HOGAR PARA 

NOSOTROS 

1 

  

1 

7:00 A 15:00 7:00 A 13:00 

COORDINACIÓN EN LA 

ALCALDÍA BENITO JUÁREZ 

EJE CENTRAL LÁZARO 

CÁRDENAS N° 695 2° PISO 

COL. NARVARTE 

1 

  

1 

8:00 A 16:00 8:00 A 13:00 

COORDINACIÓN EN LA 

ALCALDÍA GUSTAVO A. 

MADERO 

PAYTA, NÚMERO 602, 

COLONIA LINDA VISTA. 

1 

  

1 

8:00 A 16:00 8:00 A 13:00 

COORDINACIÓN EN LA 

ALCALDÍA COYOACÁN 

NEZAHUALPILLI MZ. 23 Nº 23, 

COL. AJUSCO COYOACÁN 

1 

  

1 

9:00 A 17:00 9:00 A 13:00 

COORDINACIÓN EN LA 

ALCALDÍA CUAJIMALPA 

AV. VERACRUZ NO 81 2° PISO, 

COL. CUAJIMALPA 

1 

  

1 

7:00 A 15:00 7:00 A 13:00 

COORDINACIÓN EN LA 

ALCALDÍA IZTACALCO 

ORIENTE Nº 116, ESQ. JUAN 

CARBONERO, COL. CUCHILLA 

RAMOS MILLÁN 

1 

  

1 

7:00 A 15:00 7:00 A 13:00 

COORDINACIÓN EN LA 

ALCALDÍA VENUSTIANO 

CARRANZA 

HUEPAC NO. 11, COL. 

MAGDALENA MIXHUCA 

1 

  

1 

8:00 A 16:00 8:00 A 13:00 

DIRECCIÓN EJECUTIVA 

REGIONAL ORIENTE I 

COORDINACIÓN EN LA 

ALCALDÍA IZTAPALAPA 

AV. PANTEÓN NO. 80, COL. 

PARAJE SAN JUAN 

1 

  

1 

7:00 A 15:00 7:00 A 13:00 

COORDINACIÓN EN LA 

ALCALDÍA MILPA ALTA 

GUANAJUATO NO 6,  2° PISO, 

COL BARRIO SAN MATEO 

1 

  

1 

9:00 A 17:00 9:00 A 13:00 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DOMICILIO DÍAS, TURNOS Y ELEMENTOS A REQUERIR 

COORDINACIÓN EN LA 

ALCALDÍA TLÁHUAC 

2A. CDA. DE JERUSALÉN LT. 

29, MZ. 44, COL. SAN 

FRANCISCO TLALTENCO 

1 

  

1 

7:00 A 15:00 7:00 A 13:00 

COORDINACIÓN EN LA 

ALCALDÍA TLALPAN 

SÉPTIMA ORIENTE NO. 92, 

COL. ISIDRO FABELA 

1 

  

1 

9:00 A 17:00 9:00 A 13:00 

COORDINACIÓN EN LA 

ALCALDÍA XOCHIMILCO 

CDA. DE MORELOS Nº 17, COL. 

BARRIO DE SAN PEDRO C.P. 

16090 

1 

  

1 

9:00 A 17:00 9:00 A 13:00 

TOTAL ELEMENTOS 21 0 20 

DIRECCIÓN GENERAL DEL INSTITUTO DE ATENCIÓN A POBLACIONES PRIORITARIAS E INTEGRACIÓN SOCIAL 

    LUNES A VIERNES SÁBADO 

    MATUTINO VESPERTINO MATUTINO 

DIRECCIÓN GENERAL 

DIAGONAL 20 DE NOVIEMBRE 

NO. 294, 2DO PISO.  COL. 

OBRERA, DELEGACIÓN 

CUAUHTÉMOC 

4 1 5 

7:00 A 15:00 13:00 A 21:00 7:00 A 13:00 

HOGAR CDMX 

CALLE BERNAL DÍAZ, NÚMERO 

34, COLONIA BUENAVISTA, 

C.P. 06350, DELEGACIÓN 

CUAUHTÉMOC, CDMX. 

1 1 2 

7:00 A 15:00 12:00 A 19:00 7:00 A 13:00 

TOTAL ELEMENTOS 5 2 7 

SUBSECRETARIA DE DERECHOS HUMANOS 

    LUNES A VIERNES SÁBADO 

    MATUTINO VESPERTINO MATUTINO 

DIRECCIÓN GENERAL 

DIAGONAL 20 DE NOVIEMBRE 

NO. 294, 2DO PISO.  COL. 

OBRERA, DELEGACIÓN 

CUAUHTÉMOC 

6 1 7 

7:00 A 15:00 12:00 A 19:00 7:00 A 13:00 

ESPACIO INTEGRAL DE 

ALIMENTACIÓN LA ESPIGA      

POLÍGONO 1 PUERTA 14 

CIUDAD  DEPORTIVA LA 

MAGDALENA M. 

1 

  

1 

7:00 A 15:00 7:00 A 13:00 

1   1 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DOMICILIO DÍAS, TURNOS Y ELEMENTOS A REQUERIR 

ESCUELA DE IGUALDAD Y 

CENTRO DE COINVERSIÓN  

CALLE. OBRERO MUNDIAL NO.  

451 COL. NARVARTE 

PONIENTE, DELEGACIÓN 

BENITO JUÁREZ 7:00 A 15:00 7:00 A 13:00 

TOTAL ELEMENTOS 8 1 9 

DIRECCIÓN GENERAL DEL INSTITUTO PARA EL ENVEJECIMIENTO DIGNO 

    LUNES A VIERNES SÁBADO 

    MATUTINO VESPERTINO MATUTINO 

DIRECCIÓN GENERAL 
DR. LAVISTA NÚM. 181 COL. 

DOCTORES C:P: 06720 

7 1 8 

7:00 A 15:00 13:00 A 21:00 7:00 A 13:00 

CENTRO ESPECIALIZADO 

VARONIL PARA LA ATENCIÓN 

DEL ALZHEIMER 

CALLE ORIENTE NÚM. 229 -A 

NÚM. 42 COL. AGRÍCOLA 

ORIENTAL C:P: 08500 

4 2 6 

7:00 A 15:00 13:00 A 21:00 7:00 A 13:00 

CENTRO DE FORMACIÓN 

INTEGRAL PARA PERSONAS 

MAYORES 

CALLE SUR 65-A NÚM. 3246 

COL. VIADUCTO PIEDAD C:P: 

08200 

1 

  

1 

7:00 A 15:00 7:00 A 13:00 

TOTAL ELEMENTOS 12 3 15 

GRAN TOTAL ELEMENTOS 54 8 60 

 

 

 

  



LPN-SIBISO-003-2019 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LOS INMUEBLES DE LA SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

 

Página 69 de 83 
 

Plaza de la Constitución S/N, 3°. Piso,  
Colonia Centro de la Ciudad de México,  
Alcaldía Cuauhtémoc, C.P. 06000, T. 53458255 

CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

PENAS CONVENCIONALES 

DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 69 DE LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL 

DISTRITO FEDERAL, 57 Y 58 DE SU REGLAMENTO, ASÍ COMO EN EL NUMERAL 4.13.1 DE LA CIRCULAR UNO 

2015, LAS PENAS CONVENCIONALES SE APLICARÁN POR SERVICIOS NO PRESTADOS Y/O POR CALIDAD 

DEFICIENTE, ES DECIR, POR INASISTENCIAS DEL PERSONAL Y/O TRABAJOS MAL DESEMPEÑADOS, PARA LO 

CUAL SE UTILIZARÁ EL SIGUIENTE EJEMPLO: 

COSTO UNITARIO POR 
TURNO ANTES DE I.V.A. 

 

PENA CONVENCIONAL 
POR 

INASISTENCIA O 
TRABAJO 

NO DESEMPEÑADO 

 

IMPORTE DE 
LA SANCIÓN 

 
$ 500.00 

 

 

X 
 

 
1 % 

 

 

= 
 

 
$ 5.00 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

ANEXO II 
 

“OBLIGACIONES FISCALES” 
 

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL 
NO. LPN-SIBISO-003-2019 

 
“SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA, PARA LOS INMUEBLES DE LA SECRETARÍA DE INCLUSIÓN 

Y BIENESTAR SOCIAL, EN LA MODALIDAD DE CONTRATO ABIERTO” 
 
LIC. RAMONA HERNÁNDEZ MORALES 
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS. 
EN LA SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 
PRESENTE 
 
EL QUE SUSCRIBE ________________________, EN MI CARÁCTER DE (REPRESENTANTE LEGAL 
O LO QUE APLIQUE)DE LA SOCIEDAD (NOMBRE DE LA PERSONA FÍSICA O MORAL LICITANTE) 
CON R.F.C.,____________, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, CONOCER EL 
CONTENIDO DEL ARTÍCULO 58, ÚLTIMO PÁRRAFO DE LA LEY DE AUSTERIDAD, TRANSPARENCIA 
EN REMUNERACIONES, PRESTACIONES Y EJERCICIO DE RECURSOS DE LA CIUDAD DE MÉXICO, 
ACEPTANDO DE CONFORMIDAD LOS TÉRMINOS DE LAS MISMAS PARA LA PARTICIPACIÓN DE MI 
REPRESENTADA EN ESTA LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL: 
 

IMPUESTO APLICA 
NO 

APLICA 

MOTIVO POR EL 
CUAL NO LE APLICA 

ESTE IMPUESTO 

IMPUESTO PREDIAL    

IMPUESTO SOBRE ADQUISICIÓN DE 
INMUEBLES 

   

IMPUESTO SOBRE NÓMINAS    

IMPUESTO SOBRE TENENCIA O USO 
DE VEHÍCULOS 

   

IMPUESTO SOBRE LA ADQUISICIÓN 
DE VEHÍCULOS AUTOMOTORES 
USADOS 

   

IMPUESTO POR LA PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS DE HOSPEDAJE 

   

DERECHOS POR EL SUMINISTRO DE 
AGUA 

   

 
ASIMISMO, MANIFIESTO QUE LA EMPRESA QUE REPRESENTO SE ENCUENTRA EN EL SUPUESTO 
DE: 
 

SUPUESTO APLICA 
NO 

APLICA 

LA CAUSACIÓN DE LAS CONTRIBUCIONES U OBLIGACIONES ES 
MENOR A 5 (CINCO) AÑOS DEBIDO A QUE LA FECHA A PARTIR DE LA 
CUAL SE GENERARON ES ______________________ 

  

EL DOMICILIO FISCAL SE ENCONTRÓ EN EL DISTRITO FEDERAL 
DENTRO DE LOS ÚLTIMOS 5 (CINCO) AÑOS. 

  

EL DOMICILIO SE ENCUENTRA FUERA DEL DISTRITO FEDERAL.   
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

SUPUESTO APLICA 
NO 

APLICA 

SE CUENTA CON LA AUTORIZACIÓN PARA PAGO A PLAZO, Y NO SE 
HA INCURRIDO EN ALGUNOS DE LOS SUPUESTOS QUE CONTEMPLA 
EL ARTÍCULO 58 ÚLTIMO PÁRRAFO DE LA LEY DE AUSTERIDAD, 
TRANSPARENCIA EN REMUNERACIONES, PRESTACIONES Y 
EJERCICIO DE RECURSOS DE LA CIUDAD DE MÉXICO, POR LO QUE 
CESE DICHA AUTORIZACIÓN. 

  

SE ENCUENTRA OBLIGADA A DICTAMINAR EL CUMPLIMIENTO DE 
SUS OBLIGACIONES O QUE HAYA OPTADO POR LA DICTAMINACIÓN, 
CONFORME A LOS SUPUESTOS QUE MARCA LA LEY DE 
AUSTERIDAD, TRANSPARENCIA EN REMUNERACIONES, 
PRESTACIONES Y EJERCICIO DE RECURSOS DE LA CIUDAD DE 
MÉXICO. 
EN ESTE CASO SE PRECISA QUE LOS EJERCICIOS Y LAS 
CONTRIBUCIONES DICTAMINADAS SON LAS SIGUIENTES: 
_____________________. 

  

 
 
 

 (LUGAR Y FECHA) 
PROTESTO LO NECESARIO 

(NOMBRE Y FIRMA) 
 
NOTA 1: SI LAS CONTRIBUCIONES O LAS OBLIGACIONES FORMALES ES MENOR A CINCO AÑOS, 
DEBERÁ INDICAR EN SU MANIFIESTO SU CUMPLIMIENTO A PARTIR DE LA FECHA DE LA CUAL SE 
GENERARON; ASIMISMO, DEBERÁ COMPLEMENTAR SU INFORMACIÓN DE ACUERDO A LO 
INDICADO EN EL PUNTO 6.1 INCISO H) SEGUNDO PÁRRAFO DE LAS PRESENTES BASES. 
 
NOTA 2: ESTE DOCUMENTO DEBERÁ ENTREGARSE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA 
FÍSICA O MORAL CON RFC, DOMICILIO FISCAL, TELÉFONO, CORREO ELECTRÓNICO Y FIRMADO 
EN ORIGINAL POR EL REPRESENTANTE LEGAL O LA PERSONA FÍSICA. 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

ANEXO II-A 
 

“MANIFIESTO DE CONTRIBUCIONES PARA DOMICILIOS FISCALES FUERA DE LA CDMX” 
 

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL 
NO. LPN-SIBISO-003-2019 

 
“SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA, PARA LOS INMUEBLES DE LA SECRETARÍA DE INCLUSIÓN 

Y BIENESTAR SOCIAL, EN LA MODALIDAD DE CONTRATO ABIERTO” 
 
LIC. RAMONA HERNÁNDEZ MORALES 
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS. 
EN LA SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 
PRESENTE 
 
DE ACUERDO AL NUMERAL 4.7.4 INCISO II DE LA CIRCULAR UNO VIGENTE, SE ESTABLECE QUE 
LAS PERSONAS FÍSICAS Y/O MORALES, PREVIO A LA FORMALIZACIÓN DEL CONTRATO QUE SE 
LES ADJUDIQUEN, DEBERÁN PRESENTAR LA CONSTANCIA DE ADEUDOS EXPEDIDA POR LA 
ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA QUE LE CORRESPONDA O POR EL SISTEMA DE AGUAS DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO, RESPECTO A LAS SIGUIENTES CONTRIBUCIONES:  “IMPUESTO PREDIAL, 
IMPUESTO SOBRE ADQUISICIÓN DE INMUEBLES, IMPUESTO SOBRE NÓMINAS, IMPUESTO 
SOBRE TENENCIA Y USO DE VEHÍCULOS, IMPUESTO SOBRE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE 
HOSPEDAJE Y DERECHOS SOBRE EL SUMINISTRO DE AGUA“ 
 
AL RESPECTO, LE INFORMO QUE (EL DOMICILIO FISCAL DE MI REPRESENTADA) Ó (MI DOMICILIO 
FISCAL), SE ENCUENTRA EN UNA ENTIDAD FEDERATIVA DISTINTA A LA CIUDAD DE MÉXICO, POR 
LO QUE NO ME APLICA LO ANTES SEÑALADO, SIN EMBARGO, BAJO PROTESTA DE DECIR 
VERDAD DECLARO QUE ME ENCUENTRO AL CORRIENTE DE LOS IMPUESTOS A LOS QUE SOY 
SUJETO EN MI LOCALIDAD. 
 
ADICIONALMENTE SEÑALO PARA OÍR Y RECIBIR TODA CLASE DE NOTIFICACIONES, INCLUSO 
LAS DE CARÁCTER PERSONAL EL SIGUIENTE DOMICILIO UBICADO EN LA CIUDAD DE MÉXICO, 
ASÍ COMO EL NOMBRE DE LA PERSONA QUE PODRÁ RECIBIR DICHAS NOTIFICACIONES. 
 
CALLE Y NÚMERO: 
COLONIA: 
DELEGACIÓN 
C.P. 
NOMBRE DE LA PERSONA 
TELÉFONO 

 
 (LUGAR Y FECHA) 

PROTESTO LO NECESARIO 
(NOMBRE Y FIRMA) 

 
NOTA: ESTE DOCUMENTO DEBERÁ ENTREGARSE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA 
FÍSICA O MORAL CON RFC, DOMICILIO FISCAL, TELÉFONO, CORREO ELECTRÓNICO Y FIRMADO 
EN ORIGINAL POR EL REPRESENTANTE LEGAL O LA PERSONA FÍSICA. 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

ANEXO III 
 

“DATOS GENERALES DEL LICITANTE” 
(PERSONAS MORALES) 

 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL 

NO. LPN-SIBISO-003-2019 
 

“SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA, PARA LOS INMUEBLES DE LA SECRETARÍA DE INCLUSIÓN 
Y BIENESTAR SOCIAL, EN LA MODALIDAD DE CONTRATO ABIERTO” 

 
LIC. RAMONA HERNÁNDEZ MORALES 
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS. 
EN LA SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 
PRESENTE 
 
EL QUE SUSCRIBE, EN MI CARÁCTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA 
_______________, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS AQUÍ 
ASENTADOS, SON CIERTOS Y HAN SIDO DEBIDAMENTE VERIFICADOS, ASÍ COMO QUE CUENTO 
CON FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR LA PROPUESTA EN EL PRESENTE 
PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL. 
 

EMPRESA 

RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA R.F.C. 

  

DOMICILIO 

CALLE NÚMERO COLONIA 

   

CÓDIGO POSTAL ALCALDÍA O MUNICIPIO ENTIDAD FEDERATIVA 

   

TELÉFONOS CORREO ELECTRÓNICO 

  

ACTA CONSTITUTIVA 

NO. DE 
ESCRITURA 

 FECHA  

NOTARIO PÚBLICO 

NOMBRE NÚMERO LUGAR EN EL CUAL 
SE DIO FE 

   

REGISTRO PÚBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO 

NO. DE FOLIO 
MERCANTIL 

 FECHA DE 
INSCRIPCIÓN 

 

RELACIÓN DE ACCIONISTAS 

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) % 

    

    

    

DESCRIPCIÓN DEL OBJETO SOCIAL 

 

REFORMAS AL ACTA CONSTITUTIVA 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

 

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL 

NOMBRE:  

DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL ACREDITA SU PERSONALIDAD Y FACULTADES 

NO. DE 
ESCRITURA 

 FECHA  

NOTARIO PÚBLICO 

NOMBRE NÚMERO LUGAR EN EL CUAL 
SE OTORGO 

   

REGISTRO PÚBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO 

NO. DE FOLIO 
MERCANTIL 

 FECHA DE 
INSCRIPCIÓN 

 

 
(LUGAR Y FECHA) 

PROTESTO LO NECESARIO 
(NOMBRE Y FIRMA) 

 
NOTA 1: EL PRESENTE FORMATO PODRÁ SER REPRODUCIDO POR CADA LICITANTE EN EL MODO 
QUE ESTIME CONVENIENTE, DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO PREFERENTEMENTE EN EL 
ORDEN INDICADO. 
NOTA 2: ESTE DOCUMENTO DEBERÁ ENTREGARSE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA 
FÍSICA O MORAL CON RFC, DOMICILIO FISCAL, TELÉFONO, CORREO ELECTRÓNICO Y FIRMADO 
EN ORIGINAL POR EL REPRESENTANTE LEGAL O LA PERSONA FÍSICA. 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

ANEXO III-A 
 

“DATOS GENERALES DEL LICITANTE” 
(PERSONAS FÍSICAS) 

 
LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL 

NO. LPN-SIBISO-003-2019 
 

“SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA, PARA LOS INMUEBLES DE LA SECRETARÍA DE INCLUSIÓN 
Y BIENESTAR SOCIAL, EN LA MODALIDAD DE CONTRATO ABIERTO” 

 
LIC. RAMONA HERNÁNDEZ MORALES 
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS. 
EN LA SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 
PRESENTE 
 
_____________________________ MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS 
DATOS AQUÍ ASENTADOS, SON CIERTOS Y HAN SIDO DEBIDAMENTE VERIFICADOS, Y QUE 
CUENTO CON LAS FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR LA PROPUESTA EN LA 
PRESENTE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL NO. LPN-SIBISO-003-2019 “SERVICIO DE 
________________________________” 
 

DATOS 

R.F.C. C.U.R.P. 

  

DOMICILIO 

CALLE NÚMERO COLONIA 

   

CÓDIGO POSTAL ALCALDÍA O MUNICIPIO ENTIDAD FEDERATIVA 

   

TELÉFONOS CORREO ELECTRÓNICO 

  

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD EMPRESARIAL 

 

 
 

(LUGAR Y FECHA) 
PROTESTO LO NECESARIO 

(NOMBRE Y FIRMA) 
 
 

NOTA 1: EL PRESENTE FORMATO PODRÁ SER REPRODUCIDO POR CADA LICITANTE EN EL MODO 
QUE ESTIME CONVENIENTE, DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO PREFERENTEMENTE EN EL 
ORDEN INDICADO. 
 
NOTA 2: ESTE DOCUMENTO DEBERÁ ENTREGARSE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA 
FÍSICA O MORAL CON RFC, DOMICILIO FISCAL, TELÉFONO, CORREO ELECTRÓNICO Y FIRMADO 
EN ORIGINAL POR EL REPRESENTANTE LEGAL O LA PERSONA FÍSICA. 
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CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

ANEXO IV 
 

“CARTA COMPROMISO DE INTEGRIDAD” 
 
 

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL 
NO. LPN-SIBISO-003-2019 

 
“SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA, PARA LOS INMUEBLES DE LA SECRETARÍA DE INCLUSIÓN 

Y BIENESTAR SOCIAL, EN LA MODALIDAD DE CONTRATO ABIERTO” 
 
 
LIC. RAMONA HERNÁNDEZ MORALES 
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS. 
EN LA SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 
PRESENTE 

 
(NOMBRE DE LA PERSONA FÍSICA O MORAL), MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD 
QUE SE COMPROMETE A NO INCURRIR POR NUESTRA PARTE O POR INTERPÓSITA PERSONA, 
EN PRÁCTICAS NO ÉTICAS O ILEGALES DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACIÓN 
PÚBLICA (NÚMERO Y NOMBRE DE LA LICITACIÓN PÚBLICA)______________, ASÍ COMO EN EL 
PROCESO DE FORMALIZACIÓN Y VIGENCIA DEL CONTRATO, Y EN SU CASO LOS CONVENIOS 
QUE SE CELEBREN, INCLUYENDO LOS ACTOS QUE DE ELLA SE DERIVEN. 
 
 

(LUGAR Y FECHA) 
PROTESTO LO NECESARIO 

(NOMBRE Y FIRMA) 
 
 
 

NOTA : ESTE DOCUMENTO DEBERÁ ENTREGARSE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA 
FÍSICA O MORAL CON R.F.C., DOMICILIO FISCAL, TELÉFONO, CORREO ELECTRÓNICO Y 
FIRMADO EN ORIGINAL POR EL REPRESENTANTE LEGAL O LA PERSONA FÍSICA. 
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SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

ANEXO V 
 

“INFORMACIÓN GENERAL DE LA EMPRESA” 
 

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL 
NO. LPN-SIBISO-003-2019 

 
“SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA, PARA LOS INMUEBLES DE LA SECRETARÍA DE INCLUSIÓN 

Y BIENESTAR SOCIAL, EN LA MODALIDAD DE CONTRATO ABIERTO” 
 
LIC. RAMONA HERNÁNDEZ MORALES 
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS. 
EN LA SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 
PRESENTE 

 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O DE LA PERSONA FÍSICA (EN SU CASO), EN NOMBRE 
Y REPRESENTACIÓN DE: (DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL), DECLARO BAJO PROTESTA DE 
DECIR VERDAD, QUE LA INFORMACIÓN GENERAL DE LA EMPRESA ES LA SIGUIENTE: 
 

 NOMBRE DE LA EMPRESA (RAZÓN SOCIAL COMPLETA LEGIBLE) 

 TIPO DE EMPRESA (INDICAR SI ES MICRO, PEQUEÑA O MEDIANA) 

 DOMICILIO DE LA EMPRESA (CON TODOS LOS DATOS COMPLETOS Y LEGIBLES) 

 NACIONALIDAD DE LA EMPRESA 

 NÚMERO DE EMPLEADOS CONTRATADOS 

 ACTIVIDAD DESARROLLADA 
 
PARA IDENTIFICAR EL TIPO DE LA EMPRESA SE ENTENDERÁ LO SIGUIENTE: 
 
MICRO EMPRESA. LA UNIDAD ECONÓMICA QUE PARA EL DESARROLLO DE SU ACTIVIDAD 

CUENTA HASTA CON 5 EMPLEADOS EN EL CASO DE  ACTIVIDAD 
COMERCIAL, HASTA CON 20 EMPLEADOS EN EL CASO DE SERVICIOS Y 
HASTA CON 30 EMPLEADOS EN EL CASO DE LA INDUSTRIA. 

 
PEQUEÑA EMPRESA LA UNIDAD ECONÓMICA QUE CUENTA PARA EL DESARROLLO DE SU 

ACTIVIDAD DE 6 A 20 EMPLEADOS EN EL CASO DE ACTIVIDAD COMERCIAL 
DE 51 A 100 EMPLEADOS EN EL CASO DE SERVICIOS Y DE 31 A 100 
EMPLEADOS EN EL CASO DE LA INDUSTRIA, Y 

 
MEDIANA EMPRESA LA UNIDAD ECONÓMICA QUE CUENTA PARA EL DESARROLLO DE SU 

ACTIVIDAD DE 21 A 100 EMPLEADOS EN EL CASO DE ACTIVIDAD 
COMERCIAL DE 51 A 100 EMPLEADOS EN EL CASO DE SERVICIOS Y DE 101 
A 500 EMPLEADOS EN EL CASO DE LA INDUSTRIA. 

 
ATENTAMENTE 

(REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL) 
O 

(NOMBRE DE LA PERSONAL FÍSICA) 
 

NOTA : ESTE DOCUMENTO DEBERÁ ENTREGARSE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA 
FÍSICA O MORAL CON RFC, DOMICILIO FISCAL, TELÉFONO, CORREO ELECTRÓNICO Y FIRMADO 
EN ORIGINAL POR EL REPRESENTANTE LEGAL O LA PERSONA FÍSICA.  
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ANEXO VI 
 

“PROPUESTA TÉCNICA” 
 

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL 
No. LPN-SIBISO-003-2019 

 
“SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA, PARA LOS INMUEBLES DE LA SECRETARÍA DE INCLUSIÓN 

Y BIENESTAR SOCIAL, EN LA MODALIDAD DE CONTRATO ABIERTO” 
 
LIC. RAMONA HERNÁNDEZ MORALES 
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS. 
EN LA SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 
PRESENTE 
 

PARTIDA DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO CANTIDAD UNIDAD 

PLAZO DE 
PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO 

MÍNIMO MÁXIMO 

      

 
CONDICIONES: 
 
GARANTÍA DEL SERVICIO: 
VIGENCIA DE LA OFERTA: 
GRADO DE INTEGRACIÓN NACIONAL: 
PAÍS DE ORIGEN: 
 
(EL LICITANTE DEBERÁ DESARROLLAR SU OFERTA TÉCNICA DESCRIBIENDO AMPLIAMENTE 
LOS SERVICIOS OFERTADOS, INDICANDO LAS CARACTERÍSTICAS PROPIAS DEL SERVICIO QUE 
OFERTA, CONSIDERANDO LO SOLICITADO EN EL ANEXO I DE ESTAS BASES) 
 

(LUGAR Y FECHA) 
PROTESTO LO NECESARIO 

(NOMBRE Y FIRMA) 
 
 
NOTA : ESTE DOCUMENTO DEBERÁ ENTREGARSE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA 
FÍSICA O MORAL CON RFC, DOMICILIO FISCAL, TELÉFONO, CORREO ELECTRÓNICO Y FIRMADO 
EN ORIGINAL POR EL REPRESENTANTE LEGAL O LA PERSONA FÍSICA. 
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ANEXO VII 
 

“PROPUESTA ECONÓMICA” 
 

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL 
No. LPN-SIBISO-003-2019 

 
“SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA, PARA LOS INMUEBLES DE LA SECRETARÍA DE INCLUSIÓN 

Y BIENESTAR SOCIAL, EN LA MODALIDAD DE CONTRATO ABIERTO” 
 
LIC. RAMONA HERNÁNDEZ MORALES 
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS. 
EN LA SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 
PRESENTE 
 

PARTIDA 
DESCRIPCIÓN 
DEL SERVICIO 

CANTIDAD UNIDAD 

PLAZO DE 
PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO 
PRECIO 

UNITARIO 
PRECIO 
TOTAL 

MÍNIMO MÁXIMO 

        

     SUBTOTAL  

     +16% I.V.A.  

     TOTAL  

 
(Monto Total con Letra) 
 
GARANTÍA DEL SERVICIO: 
VIGENCIA DE LA OFERTA: 
GRADO DE INTEGRACIÓN NACIONAL: 
PAÍS DE ORIGEN: 
 
 

(LUGAR Y FECHA) 
PROTESTO LO NECESARIO 

(NOMBRE Y FIRMA) 
 
 
NOTA : ESTE DOCUMENTO DEBERÁ ENTREGARSE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA PERSONA 
FÍSICA O MORAL CON RFC, DOMICILIO FISCAL, TELÉFONO, CORREO ELECTRÓNICO Y FIRMADO 
EN ORIGINAL POR EL REPRESENTANTE LEGAL O LA PERSONA FÍSICA. 
 
  



LPN-SIBISO-003-2019 

SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA PARA LOS INMUEBLES DE LA SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

 

Página 80 de 83 
 

Plaza de la Constitución S/N, 3°. Piso,  
Colonia Centro de la Ciudad de México,  
Alcaldía Cuauhtémoc, C.P. 06000, T. 53458255 

CIUDAD INNOVADORA 
 Y DE DERECHOS

 

SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

ANEXO VIII 
 

“REQUISITOS BÁSICOS DEL MODELO DE TEXTO DE  
FIANZA DE FORMALIDAD DE PROPUESTAS” 

 
 
________(1)________ EN EJERCICIO DE LA AUTORIZACIÓN QUE LE FUE CONCEDIDA POR LA 
SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO, SE CONSTITUYE FIADORA HASTA POR LA 
SUMA DE ________(2)________ M/N, A FAVOR DE LA SECRETARÍA DE FINANZAS DEL GOBIERNO 
DELA CIUDAD DE MÉXICO PARA GARANTIZAR POR ________(3)________ CON DOMICILIO EN 
________(4)________, EL SOSTENIMIENTO DE LA PROPUESTA PRESENTADA PARA PARTICIPAR 
EN EL PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL NO   (5)  , 
CONVOCADA POR EL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MÉXICO, A TRAVÉS DE LA SECRETARÍA DE 
INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL, TENIENDO POR OBJETO LA ADQUISICIÓN DE  
 (6)  . ESTA GARANTÍA ESTARÁ VIGENTE HASTA QUE EL GOBIERNO DE LA 
CIUDAD DE MÉXICO MANIFIESTE EXPRESAMENTE POR ESCRITO LA DEVOLUCIÓN PARA SU 
CANCELACIÓN, DE CONFORMIDAD CON LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO 
FEDERAL, SU REGLAMENTO Y DEMÁS QUE RESULTEN APLICABLES. (FIN DE TEXTO). 
 
EN EL CASO DE QUE LA PRESENTE FIANZA SE HAGA EXIGIBLE A LA  (1) , ÉSTA ACEPTA 
EXPRESAMENTE SOMETERSE A LO ESTABLECIDO EN LA LEY DE ADQUISICIONES PARA EL 
DISTRITO FEDERAL, SU REGLAMENTO Y LO ESTIPULADO EN LAS POLÍTICAS ADMINISTRATIVAS 
BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES PARA EL DISTRITO FEDERAL, ASÍ 
COMO AL PROCEDIMIENTO DE EJECUCIÓN ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 178, 279, 280, 282, 
283 Y 293 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, ASIMISMO, RENUNCIO AL 
DERECHO QUE LE OTORGUE EL ARTICULO 179 DE LA CITADA LEY. 
 
NOTAS:  
 

(1) NOMBRE DE LA AFIANZADORA. 
 

(2) IMPORTE EN MONEDA NACIONAL CON NÚMERO Y LETRA, SEGÚN LA MAGNITUD DE 
LA COTIZACIÓN SIN CONSIDERAR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO. 

 
(3) RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA. 

 
(4) DOMICILIO FISCAL DE LA EMPRESA. 

 
(5) NÚMERO DE LICITACIÓN 

 
(6) OBJETO DE LA LICITACIÓN 
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ANEXO IX 
 

“REQUISITOS BÁSICOS DEL MODELO DE TEXTO DE 
FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO Y CALIDAD” 

 
 
FIANZAS________(1)______EN EJERCICIO DE LA AUTORIZACIÓN QUE LE FUE CONCEDIDA POR 
LA SECRETARÍA DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO, SE CONSTITUYE FIADORA HASTA POR LA 
SUMA DE________(2)______M/N,  
 
ANTE: LA SECRETARÍA DE FINANZAS DE LA CIUDAD DE MÉXICO.  
 
PARA GARANTIZAR POR ________(3)______EL CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE LAS 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y PENAS CONVENCIONALES, ASÍ COMO LA BUENA CALIDAD 
DE LOS BIENES, DERIVADO DEL CONTRATO DE ADQUISICIÓN NUMERO ________(4)______, DE 
FECHA ________(5)______, POR UN IMPORTE DE $_____(6)______, (CON NUMERO Y LETRA) 
________(7)______, PARA LA ADQUISICIÓN DE ________(8)______,CON PLAZO DE ENTREGA DEL 
________(9)______, DERIVADO DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN PÚBLICA 
NACIONAL________(10)______, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 
DELA CIUDAD DE MÉXICO, REPRESENTADA POR LA LIC. RAMONA HERNÁNDEZ MORALES, 
DIRECTORA GENERAL DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS EN LA SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y 
BIENESTAR SOCIAL Y POR LA OTRA ________(3)______, CON R.F.C.: ________(11)______,  CON 
DOMICILIO EN ________(12)______, LA COMPAÑÍA AFIANZADORA EXPRESAMENTE DECLARA: 
 

A) QUE LA FIANZA SE OTORGA ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES CONTENIDAS 
EN EL CONTRATO. 

 
B) QUE EN EL CASO DE QUE SE PRORROGUE EL PLAZO ESTABLECIDO PARA LA ENTREGA 

DE LOS BIENES OBJETOS DE LA PRESENTE LICITACIÓN QUE SE GARANTIZAN CON LA 
FIANZA, O EXISTA ESPERA, SU VIGENCIA QUEDARÁ AUTOMÁTICAMENTE PRORROGADA 
EN CONCORDANCIA DE DICHA PRÓRROGA O ESPERA; 

 
C) LA FIANZA GARANTIZA LOS BIENES OBJETO DEL CONTRATO DE CONFORMIDAD CON LA 

AUTORIZACIÓN DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MÉXICO /SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y 
BIENESTAR SOCIAL. 

 
D) QUE EN CASO DE QUE EL FIADO NO REALICE LA SUSTITUCIÓN DE ESTA FIANZA POR LA 

DE VICIOS OCULTOS, ACEPTA QUE ESTA FIANZA SE PRORROGUE POR UN AÑO DE 
VIGENCIA DEL CONTRATO Y CONVENIO, PARA RESPONDER DE LOS DEFECTOS QUE 
RESULTAREN DE LOS BIENES DE ________(8)__, DE LOS VICIOS OCULTOS Y DE 
CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE HUBIERE INCURRIDO. 

 
E) QUE PARA CANCELAR LA FIANZA SERÁ REQUISITO INDISPENSABLE LA SOLICITUD 

EXPRESA Y POR ESCRITO DEL GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MÉXICO A TRAVÉS DE LA 
SECRETARÍA DE INCLUSIÓN Y BIENESTAR SOCIAL  

 
F) EN EL CASO DE QUE LA PRESENTE FIANZA SE HAGA EXIGIBLE A LA ________(1)__, ÉSTA 

ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE A LO ESTABLECIDO EN LA LEY DE ADQUISICIONES 
PARA EL DISTRITO FEDERAL, SU REGLAMENTO Y LO ESTIPULADO EN LAS POLÍTICAS 
ADMINISTRATIVAS BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES PARA LA 
CIUDAD MÉXICO, ASÍ COMO AL PROCEDIMIENTO DE EJECUCIÓN ESTABLECIDO EN LOS 
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ARTÍCULOS 178, 279, 280, 282, 283 Y 293 DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE 
FIANZAS, ASIMISMO, RENUNCIO AL DERECHO QUE LE OTORGUE EL ARTICULO 179 DE LA 
CITADA LEY. 

 
G)  LA ________(1)__, PAGARÁ A LA SECRETARÍA DE FINANZAS DE LA CIUDAD DE MÉXICO EN 

TÉRMINOS DE LA LEY, LA CANTIDAD DE ______$__(2)__, LA FIANZA SE CANCELARÁ 
CUANDO EL FIADO HAYA CUMPLIDO CON TODAS LAS OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN 
DEL CONTRATO. 
 
NOTAS: 
( 1 )  NOMBRE DE LA AFIANZADORA. 
( 2 )  IMPORTE EN MONEDA NACIONAL CON NÚMERO Y LETRA POR EL 15% DEL 

MONTO TOTAL DEL CONTRATO ADJUDICADO SIN CONSIDERAR I.V.A.. 
( 3 )  DENOMINACIÓN O RAZÓN SOCIAL DE LA PERSONA FÍSICA O MORAL 
( 4 )  NÚMERO DEL CONTRATO 
( 5 )  FECHA DEL CONTRATO ADJUDICADO (DÍA/MES/AÑO) 
( 6 )  IMPORTE DEL CONTRATO CON NÚMERO NO INCLUYENDO IVA 
( 7 )  IMPORTE DEL CONTRATO CON LETRA 
( 8 )  OBJETO DEL CONTRATO 
( 9 )  PERIODO DE ENTREGA: DEL (DÍA/MES/AÑO) AL (DÍA/MES/AÑO) 
( 10 )  NÚMERO Y CONCEPTO DE LA LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL 
( 11 )  R.F.C. DE LA PERSONA FÍSICA O MORAL 
( 12 )  DOMICILIO FISCAL DE LA PERSONA FÍSICA O MORAL (CALLE, COLONIA, 

DELEGACIÓN Y C.P.) 
 

 
LA FIANZA DEBERÁ TRAER NOMBRE Y CARGO DE QUIEN LA FIRME. 
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ANEXO X 

(FORMATO DE SUBASTA) 
PROPUESTA DEL “LICITANTE” PARA ADJUDICAR A MEJOR CONDICIÓN DE PRECIO 

 
CON FUNDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 43 FRACCIÓN II SEGUNDO PÁRRAFO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, PARA EL DISTRITO FEDERAL 
QUE A LA LETRA DICE: SE COMUNICARÁ A LOS LICITANTES QUE EN ESE MISMO ACTO, PODRÁN OFERTAR UN PRECIO MÁS BAJO POR LOS BIENES O SERVICIOS 

OBJETO DE LA LICITACIÓN, EN BENEFICIO DEL ÁREA CONVOCANTE, CON LA FINALIDAD DE RESULTAR ADJUDICADOS, RESPECTO DE LA PROPUESTA QUE 
ORIGINALMENTE HAYA RESULTADO MÁS BENÉFICA PARA EL ÁREA CONVOCANTE, LO CUAL PODRÁN EFECTUAR, SIEMPRE Y CUANDO, EN EL ACTO SE 
ENCUENTRE LA PERSONA QUE CUENTE CON PODERES DE REPRESENTACIÓN DE LA PERSONA FÍSICA O MORAL LICITANTE, LO QUE DEBERÁ SER ACREDITADO 
EN EL MISMO ACTO. DE CONFORMIDAD CON LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA PRESENTACIÓN DE PRECIOS MÁS BAJOS PARA LOS BIENES Y SERVICIOS 
OBJETO DEL PROCEDIMIENTO LICITATORIO, PUBLICADOS EL 14 DE ABRIL DEL AÑO 2010 EN LA GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL, SE ESTABLECEN LOS 
FINES Y PROCEDIMIENTOS A REALIZAR POR LA CONVOCANTE, A EFECTO DE QUE LOS LICITANTES PRESENTEN PRECIOS MÁS BAJOS EN TÉRMINOS 
PORCENTUALES PARA LOS BIENES OBJETO DEL PRESENTE PROCEDIMIENTO. 

 

LICITACIÓN PÚBLICA NACIONAL CONCEPTO 

LPN-SIBISO-003-2019  

PERSONA FÍSICA O MORAL:  

DOCUMENTO QUE ACREDITA SU REPRESENTACIÓN  

 

PARTIDA 
PRECIO MÁS 

BAJO 

PRIMERA 
RONDA 

 
SEGUNDA 

RONDA 
 

TERCERA 
RONDA 

 
CUARTA 
RONDA 

% IMPORTE 
PRECIO MÁS 

BAJO 1RA. 
RONDA 

% IMPORTE 
PRECIO MÁS 

BAJO 2DA. 
RONDA 

% IMPORTE 
PRECIO MÁS 

BAJO 3RA. 
RONDA 

% IMPORTE 

ÚNICA $            

 
SOSTENIMIENTO DE PRECIO DEFINITIVO 

DEL REPRESENTANTE LEGAL 

 
 
 
 

NOMBRE, FIRMA Y FECHA 

 
CLÁUSULA: UNA VEZ DETERMINADO EL LICITANTE QUE HAYA OFERTADO EL PRECIO MÁS BAJO POR LOS BIENES O SERVICIOS REQUERIDOS Y COMO 
CONSECUENCIA HAYA RESULTADO ADJUDICADA, SE COMPROMETE A SOSTENER Y CUMPLIR LA PRESENTE PROPUESTA CONFORME A LO ESTIPULADO POR 
EL REPRESENTANTE LEGAL DEBIDAMENTE ACREDITADO POR LA EMPRESA QUE REPRESENTA. 


